TAQUILLA UNICA

DE TRAMITES PARA LA PRODUCCION

INFORMACION DE LA TAQUILLA UNICA DE TRAMITES PARA LA PRODUCCION

1. BANCO NACIONAL DE VIVIENDA Y HABITAT — BANAVIH

2. COMISION DE ADMINISTRACION DE DIVISAS — CADIVI

3. INSTITUTO NACIONAL DE CAPACITACION Y EDUCACION SOCIALISTA - INCES

4. INSTITUTO NACIONAL DE DESARROLLO DE LA PEQUERNA Y MEDIANA INDUSTRIA - INAPYMI

5. INSTITUTO NACIONAL DE PREVENCION, SALUD Y SEGURIDAD LABORALES — INPSASEL

6. INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AGRICOLA INTEGRAL — INSAI

7. INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPORTE TERRESTRE — INTT

8. INSTITUTO POSTAL TELEGRAFICO DE VENEZUELA — IPOSTEL (SERVICIO INTERNO — NO POSEE
TRAMITES)

9. INSTITUTO SOCIALISTA DE LA PESCA Y ACUICULTURA - INSOPESCA

10. INSTITUTO VENEZOLANO DE LOS SEGUROS SOCIALES - IVSS

11. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL AMBIENTE - MINAMB

12. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL COMERCIO - MINCOMERCIO

13. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL - MINTRASS

14. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL TURISMO - MINTUR

15. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA AGRICULTURA Y TIERRAS - MPPAT

16. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA ALIMENTACION - MINPPAL

17. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA CIENCIA, TECNOLOGIA E INDUSTRIAS INTERMEDIAS -
MPPCTI

18. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA ENERGIA Y PETROLEO - MPPEP

19. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD - MINSALUD

20. MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LAS INDUSTRIAS BASICAS Y MINERIA - MPPIBAM

21. SERVICIO AUTONOMO NACIONAL DE NORMALIZACION, CALIDAD, METROLOGIA Y REGLAMENTOS
TECNICOS - SENCAMER

22. SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIONES - SNC

23. SERVICIO NACIONAL INTEGRADO DE ADMINISTRACION ADUANERA Y TRIBUTARIA - SENIAT

24, SUPERINTENDENCIA DE INVERSIONES EXTRANJERAS - SIEX

25. SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SILOS ALMACENES Y DEPOSITOS AGRICOLAS — SADA




TAQUILLA UNICA

DE TRAMITES PARA LA PRODUCCION

Taquilla Unica de Trdmites para la Produccion

"Es un espacio para que los ciudadanos, empresarios, emprendedores, innovadores,
consejos comunales, cooperativas y las diferentes formas de organizacion existentes,
puedan solicitar en un solo lugar los distintos tramites necesarios para su funcionamiento,
en la busqueda de fortalecer el sector productivo nacional”

Horario de la Taquilla: De Lunes a Viernes de 8:30 am a 3:30 pm.

Direccion: Edificio Administrativo de la Rinconada, Caracas

Teléfono: 0800-TRAMITE / 0800-842.64.83

Principio del documento




BANCO NACIONAL DE VIVIENDA Y HABITAT — BANAVIH

Tramite: Solvencias
Recaudos:
1. Afiliacién al sistema FAQV en linea.
2. Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.
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COMISION DE ADMINISTRACION DE DIVISAS — CADIVI

1. Asesoria para la Solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas (AAD) para realizar
importaciones clasificadas como “Importaciones Productivas”.

2. Asesoria para la Solicitud de Autorizacién de Adquisicion de Divisas (AAD) para
importaciones que no requieren Certificados de Insuficiencia o No produccion Nacional.

3. Asesoria para la Solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas (AAD) para
importaciones que requieren Certificados de Insuficiencia o No Produccion Nacional.

4. Asesoria para la Solicitud de Registro de Usuario en el Sistema de Administracion de
Divisas (RUSAD).
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INSTITUTO NACIONAL DE CAPACITACION Y EDUCACION SOCIALISTA - INCES

Tramite: Inscripcion
Recaudos:
1. Acta constitutiva de la empresa — original.

2. Carta dirigida al INCES firmada y sellada con: direccién, numero de teléfono, correo
electrdnico, nimero de trabajadores.

3. Planilla de inscripciéon en el R.N.A (emitida por la pag. Web del INCES), debidamente
llenada por la empresa.

4. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — original.

Tramite: Renovacion de Solvencias

Recaudos:
1. Autorizacidn actualizada, firmada y sellada por el representante legal.
2. Fotocopia de la C.I. del representante legal y autorizado.

3. Las cooperativas deben presentar certificado de cumplimiento expedido por la
SUNACOORP.

4. Libro diario actualizado, empresas que no aportan 2%.
5. Numero de Identificacidn Laboral (N.I.L.).

6. Planillas bancarias de aportes cancelados 2% y %%, e intereses moratorios con su base
de calculo.

7. Planillas de solicitud de solvencia (emitidas por la pag. Web del INCES) selladas por la
empresa.

8. Planillas I.S.L.R. (ultimo ejercicio).

9. Programa Nacional de Aprendizaje (P.N.A.): empresas con 15 o mas trabajadores
deben presentar el certificado de cumplimento con el P.N.A.

10. Registro de Informacidn Fiscal (RIF) actualizado — copia.

11. Ultimo certificado de solvencia.



Tramite: Solvencia por Primera Vez

Recaudos:
1. Autorizacidn actualizada, firmada y sellada por el representante legal.
2. Fotocopia de la C.I. del representante legal y autorizado.

3. Las cooperativas deben presentar certificado de cumplimiento expedido por la
SUNACOOP.

4. Libro diario actualizado, empresas que no aportan 2% (ultimos 6 afios).
5. Numero de Identificacidn Laboral (N.I.L.).

6. Planillas bancarias aportes cancelados 2% y %%, e intereses moratorios con su base de
calculo (ultimos 6 afios).

7. Planillas de declaracién del I.S.L.R. (dltimos 6 afios).

8. Planillas de solicitud de solvencia (emitidas por la pag. Web del INCES) selladas por la
empresa.

9. Programa Nacional de Aprendizaje (P.N.A.): empresas con 15 o mas trabajadores
deben presentar el certificado de cumplimento con el P.N.A.

10. Registro de Informacidn Fiscal (RIF) actualizado — copia.
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INSTITUTO NACIONAL DE DESARROLLO DE LA PEQUENA Y MEDIANA INDUSTRIA -
INAPYMI

Tramite: Certificado PYMI
Recaudos:
1. Acta constitutiva de la empresa Actual-copia.
2. Copia de la declaracién del ISLR con fecha de cierre ejercicio y sellado.
3. Estados financieros del ultimo ejercicio econdmico.
4. Listado de la ndmina de trabajadores.
5. Magquinarias existentes en la empresa.
6. Planilla de solicitud.

7. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Tramite: Renovacion Certificado PYMI
Recaudos:
1. Copia de la declaracidon del ISLR con fecha de cierre ejercicio y sellado.
2. Copia de la patente de industria y comercio vigente.
3. Copia Ultima Acta de Asamblea o modificacién de acta constitutiva.
4. Estados financieros del Ultimo ejercicio econdmico.

5. Listado de maquinarias y/o equipos existentes en la empresa, en caso de haber
modificaciones.

6. Listado de ndmina de trabajadores, en caso de haber modificaciones.
7. Original del Certificado PYMI vencido.

8. Planilla de solicitud de certificados PYMI.



INSTITUTO NACIONAL DE PREVENCION, SALUD Y SEGURIDAD LABORALES — INPSASEL

Tramite: Componente de la Solvencia Laboral.
Tramite: Registro de Usuarios para la Declaracion de Accidentes y Enfermedades Ocupacionales.
Recaudos:

1. Constancia de Registro de Usuario firmada y sellada por el Representante Legal de la
empresa.

2. Registro de Informacién Fiscal RIF de la empresa.
3. Registro mercantil — copia.

4. Solvencia Laboral vigente, emitida por el MINTRASS.
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INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AGRICOLA INTEGRAL — INSAI

Tramite: Permiso de Exportacién de Agentes de Control Bioldgico para Formulaciones de Uso
Agricola, Doméstico, Salud Publica o Industrial.

Recaudos:
1. Carta de solicitud del permiso de exportacién.
2. Copia del registro del producto.
3. Factura de compra indicando cantidad y empresa a la cual va destinada la mercancia.

4. Los productos o materias primas contempladas en convenios internacionales, se
regiran segun lo establecido en cada uno de los convenios.

5. Planilla de solicitud de exportacion de insumos agricolas.
6. Planilla de solicitud de servicio.

7. Recibo de depdsito bancario.

Tramite: Permiso de importacion de agentes de control bioldgico para formulaciones de uso
agricola, doméstico, salud publica o industrial.

Recaudos:
1. Carta de solicitud del permiso de importacién.
2. Copia del registro del producto.
3. Factura pro-forma emitida por el proveedor.

4. Las solicitudes deben hacerse por lo menos con treinta (30) dias de anticipacion a la
fecha de llegada de la mercancia.

5. Los productos o materias primas contempladas en convenios internacionales se
regiran segun lo establecido en cada uno de los convenios.

6. Planilla de solicitud de importacion de insumos agricolas.
7. Planilla de solicitud de servicio.

8. Recibo de depdsito bancario.



Tramite: Permiso sanitario de exportacion de materia prima para plaguicidas quimicos de uso
agricola, doméstico, salud publica e industrial.

Recaudos:
1. Carta de solicitud del permiso de exportacién.
2. Copia del registro del producto.
3. Factura de compra indicando cantidad y empresa a la cual va destinada la mercancia.

4. Los productos o materias primas contempladas en convenios internacionales se
regiran segun lo establecido en cada uno de los convenios.

5. Planilla de solicitud de importacion de insumos agricolas.
6. Planilla de solicitud de servicio.

7. Recibo de depdsito bancario.

Tramite: Permiso sanitario de importacién de materia prima para plaguicidas quimicos de uso
agricola, doméstico, salud publica e industrial.

Recaudos:
1. Carta de solicitud del permiso de importacién.
2. Copia del registro del producto.
3. Factura pro-forma emitida por el proveedor.

4. Las solicitudes deben hacerse por lo menos con treinta (30) dias de anticipacion a la
fecha de llegada de la mercancia.

5. Los productos o materias primas contempladas en convenios internacionales se
regiran segun lo establecido en cada uno de los convenios.

6. Planilla de solicitud de importacion de insumos agricola.
7. Planilla de solicitud de servicio.

8. Recibo de depdsito bancario.



Tramite: Permiso sanitario de importacion de plaguicidas o agentes de control bioldgico de uso
agricola, doméstico, salud publica e industrial, pecuarios, biolégicos vegetales e insumos de uso
animal.

Recaudos:
1. Carta de solicitud del permiso de importacién.
2. Copia del registro del producto.
3. Factura pro-forma emitida por el proveedor.

4. Las solicitudes deben hacerse por lo menos con treinta (30) dias de anticipacion a la
fecha de llegada de la mercancia.

5. Los productos o materias primas contempladas en convenios internacionales se
regiran segun lo establecido en cada uno de los convenios.

6. Planilla de solicitud de importacion de insumos agricolas.
7. Planilla de solicitud de servicio.

8. Recibo de depdsito bancario.

Tramite: Permiso zoosanitario de exportacion.
Recaudos:
1. Carta de solicitud de servicio.
2. Copia del registro ante el Instituto Nacional de Salud Agricola Integral.
3. Planilla de solicitud de servicio.
4. Recibo de depdsito bancario.

5. Requisitos seglun rubro, de acuerdo con documento de “Proceso para Permiso de
Exportacion” encontrada al lado de los requisitos del tramite en formato PDF.
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INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPORTE TERRESTRE - INTT

Tramite:

Registro de empresas fabricantes, ensambladoras, carroceras, importadoras,

distribuidoras y talleres especializados en reformas de vehiculos (refeciv), y actualizacién del

anexo.

Recaudos:

10.

11.

Carta de presentacidon, en original, de la(s) persona(s) que representara(n) o
realizara(n) los tramites por parte de la empresa ante el INTT, anexando fotocopia de
la(s) cédula(s) de identidad.

Certificado de Solvencia o excepcidn vigente emitida por el IVSS.

Conformidad del certificado de emisiones para fuentes moviles, vigente, emitido por el
MINAMB, por vehiculo relacionado.

Copia del documento o constancia certificada, donde le es asignado el identificador
mundial de fabricante “I.M.F. - W.M.1.”, emitida por la autoridad con competencia en
el pais de origen.

De forma individual, por cada uno de los vehiculos descritos en el numeral anterior,
presentar los siguientes recaudos:

Descripcion del cumplimiento de lo establecido en la Resoluciéon conjunta sobre la
Politica Automotriz, G.O. N2 38.800 del 31/10/2007 o en sus subsiguientes enmiendas
o actualizaciones.

Desglose completo del nimero de identificacién vehicular NIV, emitido de origen por
la planta fabricante o ensambladora y descripcidn segin formato INTT.

Documentacion digitalizada a consignar (en cd-rom):

Dossier descriptivo de la empresa, que incluya: fotografias generales de las dreas
administrativas, operativas y de almacenamiento de la empresa, tamafo 8X10
minimo.

En el caso de vehiculos con combustible dual se presentaran los certificados antes y
después del proceso de conversion a GNV. Esta conformidad no aplica a los vehiculos
clase moto, hasta que la legislacion lo prevea, ni a los vehiculos no motorizados.

NOTA: Los Bancos autorizados y numeros de cuenta deben ser consultados en el
portal www.inttt.gov.ve/



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

NOTA: Para obtener los formatos mencionados, estan disponibles en el portal
www.inttt.gov.ve/

Péliza(s) de seguro(s) de la empresa, vigente, incluyendo las coberturas, minimo R.C.G.
Registro de Informacién Fiscal (RIF) de la empresa.
Registro o calificacion de empresa emitida por MPPCTI.

Relacién de los distribuidores, concesionarios, centros de: repuestos, servicio,
mantenimiento preventivo - correctivo y de modificaciones de los vehiculos a
comercializar.

Relacién de los vehiculos que fabrican, ensamblan, carrozan, importan, distribuyen o
son objeto de reforma.

Solicitud del registro de marca o de la autorizacidon de uso de la marca segun sea el
caso, emitido por SAPI.

Solvencia Laboral vigente, emitida por el MINTRASS.

Tabla de colores, color basico primario mas atributo descriptivo (imagen referencial y
nombre).

Ultima acta de asamblea, vigente y debidamente registrada.

Acta constitutiva de la empresa y publicacién del registro mercantil (el objeto de la
empresa debe coincidir de forma clara y explicita con la actividad a desarrollar,
ejemplo: “Fabricar, Ensamblar, Carrozar, Importar, Distribuir, Reformas de vehiculos”).

Carta de solicitud dirigida al Gerente de Transporte Terrestre, con T.F. De 0,02 UT la
misma debe describir toda la documentacidn que consigna. Anexar depdsito bancario,
equivalente a 10 unidades tributarias por el registro de la empresa y por actualizacion
o cambio en el “Anexo A” cuatro (4) Unidades Tributarias.

Documento en el cual se indique que la empresa posee autorizacién por el duefo o
representante legal de la(s) marca(s) de los vehiculos para comercializarlos en el pais
(representacion, comercializacion, distribucion o soporte técnico), y que indique
asimismo los rubros o productos autorizados (modelo(s), serie(s) o versidn(es)) de los
vehiculo(s), la indicacidon de ser un contrato de representacion comercial general o
posee exclusividad en territorio venezolano o de otro tipo, y el tiempo de vigencia del
acuerdo.

Ficha técnica comercial, la misma debe poseer al menos la informacion o
caracteristicas basicas del tren motriz, seguridad activa y pasiva, asi como dimensiones



internas y externas, capacidades, pesos e imagenes delantera, lateral(es), trasera y de
planta interna del vehiculo.

26. Original de la planilla de inscripcion en el REFECIV con timbre fiscal de 0,02 UT,
mediante la cual se declara que los datos suministrados, asi como todos sus anexos,
son ciertos y exactos y, en consecuencia, da su consentimiento para verificarlos y se
someten a la Ley correspondiente en caso de ser falsos, la misma debe venir
debidamente firmada por el representante legal y con sello de la empresa.
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INSTITUTO SOCIALISTA DE LA PESCA Y ACUICULTURA - INSOPESCA

Tramite: Permiso de pesca cientifica
Recaudos:
1. Copia de la cédula de identidad de los cientificos.
2. Depésito 2 UT, si es extranjero.
3. Depédsito de 1 UT, si es venezolano.
4. Planilla de solicitud.

5. Presentar proyecto.

Tramite: Permisos de exportacién de productos pesqueros y acuicolas.
Recaudos:

1. Cronograma de exportacion por cada rubro.

2. Dep6sito bancario de 15 UT.

3. Estarregistrado ante INSOPESCA, quien procesa y quien comercializa.

Tramite: Permisos de importacién de productos pesqueros y acuicolas.
Recaudos:
1. Estar registrado ante INSOPESCA.
2. Depésito bancario de 20 UT, una vez aprobado el permiso.
3. Buscar los requisitos generales en la pagina www.milpal.gob.ve
4. Armar tres (3) juegos de carpetas:
a. 1parael CNP,
b. 1 con el permiso sanitario,

c. 1 para INSOPESCA. Esta debe contener factura proforma, cronograma de
importacién por cada rubro.



Las carpetas debe llevarlas a la Taquilla Unica.

Tramite: Permisos de Pesca Deportiva

Recaudos:

Copia de la cédula de identidad de los cientificos.
Depdsito 2 UT, si es extranjero.
Depdsito de 1 UT, si es venezolano.

Planilla de solicitud.

Tradmite: Permisos para comercializadoras de especies hidrobioldgicas ornamentales (ARTICULO
44, NUMERAL 59, LEY DE PESCAY ACUICULTURA)

Recaudos:

Copia de la cédula de identidad del representante legal.

Comprobante de depdsito bancario por pago de inspeccion a las instalaciones (tasas
aplicables conforme al articulo 44, numeral 60 de la Ley de Pesca y Acuicultura).

Comprobante de depdsito bancario por pago de permiso (tasas aplicables conforme al
articulo 44, numeral 59 de la Ley de Pesca y Acuicultura).

Copia de la patente de industria y comercio.

Copia del registro mercantil de la empresa o registro de firma si es persona natural,
incluyendo ultima modificacion, segln sea el caso.

Planilla de solicitud de permiso de empresa.

Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Tramite: Permisos para ejercer la acuicultura cientifica (ARTICULO 44, NUMERAL 58, LEY DE PESCA
Y ACUICULTURA)

Recaudos:

1.

Carta de solicitud de permiso dirigida al presidente del INSOPESCA.



Comprobante de depdsito bancario (tasas aplicables conforme al articulo 44, numeral
58 de la Ley de Pesca y Acuicultura).

Copia de la cédula de identidad de la maxima autoridad de la institucion.
Copia del documento de designacion de la maxima autoridad de la institucién.
Identificacion detallada de los investigadores participantes en el proyecto.
Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Resumen de los proyectos desarrollados.

Tramite: Permisos para ejercer la acuicultura comercial (ARTICULO 44, NUMERALES DEL 43 AL 57,
LEY DE PESCA Y ACUICULTURA) CON PROYECTO APROBADO

Recaudos:

8.

9.

10.

Copia de la cédula de identidad del representante legal.

Autorizacion de afectacion de los recursos naturales (AARN) y/o conformidad de uso
emitido por el Ministerio del Poder Popular para el Ambiente (MPPAMB).

Autorizacion de ocupacion del territorio (AOT) otorgada por el organismo
Competente.

Cédula de identidad o pasaporte vigente — copia.

Comprobante de depdsito bancario por pago de inspeccion a las instalaciones (tasas
aplicables conforme al articulo 44, numeral 60 de la Ley de Pesca y Acuicultura).

Comprobante de depdsito bancario por pago de permiso de acuicultura, segun articulo
44, numerales del 43 al 57, segln sea el caso, Ley de Pesca y Acuicultura

Planilla de solicitud de permiso de empresa.
Planilla de solicitud de permiso para ejercer la actividad.
Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado de la empresa solicitante.

Tramite: Permisos para ejercer la acuicultura comercial (ARTICULO 44, NUMERALES DEL 43 AL 57,
LEY DE PESCA Y ACUICULTURA) NO PRESENTARON PROYECTO PARA VISTO BUENO TECNICO



Recaudos:

1. Autorizacién de afectacidon de los recursos naturales (AARN) y/o conformidad de uso
emitido por el Ministerio del Poder Popular para el Ambiente (MPPAMB).

2. Autorizacién de ocupacion del territorio (AOT, otorgada por el organismo competente.

3. Comprobante de depdsito bancario por pago de inspeccién a las instalaciones (tasas
aplicables conforme al articulo 44, numeral 60 de la Ley de Pesca y Acuicultura).

4. Comprobante de depdsito bancario por pago de permiso de acuicultura, segun
articulo 44, numerales del 43 al 57, segun sea el caso, Ley de Pesca y Acuicultura.

5. Copia del documento de titularidad o tenencia de la tierra (carta agraria, adjudicacion
temporal o permanente, declaratorio de garantias de permanencia y documento de
compra venta en terrenos privados).

6. Copia Ultima Acta constitutiva de la cooperativa, asociacién civil o empresa
debidamente registrada.

7. En caso de cooperativas, presentar registro ante SUNACOOP vy certificado de
cumplimiento (articulo 90 de la Ley de Asociaciones Cooperativas).

Tramite: Renovacion de permisos para comercializadoras de especies hidrobioldgicas
ornamentales (ARTICULO 44, NUMERAL 59, LEY DE PESCA Y ACUICULTURA).

Recaudos:
1. Copia de la cédula de identidad del representante legal.

2. Comprobante de depdsito bancario por pago de permiso (tasas aplicables conforme al
articulo 44, numeral 59 de la Ley de Pesca y Acuicultura).

3. Copia de la patente de industria y comercio, emitida por el organismo competente, En
la cual especifique la actividad de la empresa.

4. Copia del comprobante de depdsito bancario por pago de inspeccién a las
instalaciones (tasas aplicables conforme al articulo 44, numeral 60 de la Ley de Pesca 'y
Acuicultura).

5. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

6. EN CASO DE REQUERIR CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL, CONSIGNAR: OFICIO DEL
ADMINISTRADO SOLICITANDO EL CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL Y LAS RAZONES
POR LAS CUALES LO REQUIERE; COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIDAD DEL NUEVO
REPRESENTANTE LEGAL; SI ES PERSONA NATURAL, PRESENTAR COPIA DEL REGISTRO
DE INFORMACION FISCAL (RIF) VIGENTE.



Tramite: Renovacién de permisos para ejercer la acuicultura comercial (ARTICULO 44, NUMERALES
DEL43 AL57, LEY DE PESCA Y ACUICULTURA).

Recaudos:
1. Cédula de identidad o pasaporte vigente — copia.

2. Comprobante de depdsito bancario por pago de inspeccion a las instalaciones (tasas
aplicables conforme al articulo 44, numeral 60 de la Ley de Pesca y Acuicultura).

3. Comprobante de depdsito bancario por pago de permiso de acuicultura, segun
articulo 44, numerales del 43 al 57, segun sea el caso, Ley de Pesca y Acuicultura.

4. Copia Ultima Acta constitutiva de la cooperativa, asociacién civil o empresa
debidamente registrada.

5. Planilla de solicitud de renovacion del permiso para ejercer la actividad.

6. EN CASO DE REQUERIR CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL, CONSIGNAR: OFICIO DEL
ADMINISTRADO SOLICITANDO EL CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL Y LAS RAZONES
POR LAS CUALES LO REQUIERE; COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIDAD DEL NUEVO
REPRESENTANTE LEGAL; SI ES PERSONA NATURAL, PRESENTAR COPIA DEL REGISTRO
DE INFORMACION FISCAL (RIF) VIGENTE.
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INSTITUTO VENEZOLANO DE LOS SEGUROS SOCIALES - IVSS

Tramite: Solvencia

Recaudos:

Copia de la cédula de identidad del representante legal.

Fotocopia de las facturas canceladas (o cualquier otro documento que compruebe su
cancelacién ante el seguro social).

Fotocopia del libro de contabilidad (de tener actividad econdémica).
Original de la solicitud de solvencia (f: 14-91) debidamente elaborada.
Planilla de solicitud de registro emitida por el sistema TIUNA.

Ultimo certificado de solvencia.

Tramite: Validacidon de registro de empresa al sistema de gestién y autoliquidacion Tiuna

Recaudos:

4.

5.

Copia de la cédula de identidad del representante legal.

Fotocopia del libro de contabilidad (de tener actividad econémica).
Planilla de solicitud de registro emitida por el sistema TIUNA.
Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Registro mercantil — copia.
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL AMBIENTE - MINAMB

Tramite: Conformidad del certificado de emisiones de fuentes madviles
Recaudos:

1. Comunicacién de solicitud.

2. Informe técnico con resultados de las pruebas realizadas.

3. Original de 2 certificados de emisiones de fuentes moviles.

Tramite: Nota 10
Recaudos:
1. Comunicacién de solicitud.
2. Memoria descriptiva del proceso productivo.
3. Memoria fotografica del sitio donde sera almacenado el producto.
4. Planilla de solicitud de importacidon de mercancias.

5. Recaudos vinculados al nivel de peligrosidad del producto, establecidos segun la
normativa ambiental.
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL COMERCIO - MINCOMERCIO

Tramite: Certificado de calificacidn de origen
Recaudos:
1. Carta explicativa de la solicitud.
2. Catalogo, informacioén o ilustracidon donde se aprecie el producto a exportar.
3. Formato de Perfil de Producto (P1, P2 y P3).
4. Proceso productivo literal y grafico del producto a exportar.
5. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

6. Segun el Producto de que se trate, presentar recaudos adicionales al formato de Perfil
de Producto.

7. Timbre Fiscales sobre la base de 2 % de la U.T. Vigente o formato 16 del SENIAT por
cada hoja.

Tramite: Licencia automotriz

Recaudos:
1. Copia de la cédula de identidad del representante legal.
2. Acta constitutiva de la empresa Actual- copia.

3. Balance general o estado de ganancias y pérdidas del ejercicio visado por un contador
publico y colegiado.

4. Constancia de registro del nimero de identificacion vehicular (VIN por sus siglas en
ingles) emitida por la direccion de reglamentos técnicos de SENCAMER.

5. Copia de Contrato de Exportacién.

6. Copia de la declaracién del impuesto municipal (vigente).

7. Copiade la declaracion del ISLR con fecha de cierre ejercicio y sellado.
8. Copiade la declaracién del IVA (vigente).

9. Copia de la factura comercial o pro-forma de la préxima importacién (vigente) con el
precio CIF en dodlares.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Descripcion técnica y comercial del (los) vehiculo(s) a importar. Se entrega cuadro
segln archivo “Procedimiento del tramite” que se encuentra en formato PDF al lado
de los requisitos del mismo.

En el caso que firma sea un apoderado, debera anexar fotocopia del poder notariado y
la fotocopia de la C.I. del apoderado.

Muestra del producto a exportar (para analisis).
Planilla de solicitud de servicio.

Planillas que genera el sistema firmadas y selladas.
Registro de Exportador.

Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Si no declaran impuesto municipal, anexar la constancia emitida por la alcaldia o
hacienda publica municipal.

Si no declaran ISLR, anexar la constancia emitida por la direccion general de inspeccion
y fiscalizacion del Ministerio del Poder Popular para las Finanzas en donde se informa
acerca del origen y legalidad de la divisas utilizadas para la importacién.

Si no declaran IVA anexar la constancia de no contribuyente emitida por el SENIAT.
Solicitud escrita de licencia de importacién automotriz.
Timbre fiscal 0,3 U.T (11.300 Bs.).

Timbre fiscal correspondiente.
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL - MINTRASS
Tramite: NIL (RNEE)

Recaudos:
1. Acta constitutiva de la empresa Actual- copia.

2. Actas de asambleas de accionistas donde aparezcan las modificaciones del régimen
legal, debidamente registradas.

3. Inscripcién en el SUNACOOQOP (Si es Cooperativa).
4. Nomina de Trabajadores.
5. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

6. Solicitud de Inscripcion NIL (RNEE) (en caso de haber modificaciones).

Tramite: Solvencia laboral
Recaudos:
1. Autorizacion o poder.

2. Conexidén a las siguientes bases de datos: INCE, IVSS, BANAVIH, INPSASEL vy
DATAMINTRA.

3. Constancia de Solicitud via Web.
4. Inscripcion en el RNEE.
5. Solvencia laboral vigente.
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL TURISMO - MINTUR

Tramite: RTN Inscripcion y actualizacién de datos persona juridica
Recaudos:

1. Formulario de Solicitud de Tramite Persona Juridica, establecido por el Ministerio del
Poder Popular para el Turismo.

2. Fotocopia C.I. del representante legal y autorizado.
3. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

4. Fotocopia legible de la Patente de Industria y Comercio, solicitud o de la constancia de
exoneraciéon de la misma. En caso de que se consigne la solicitud, debera entregar la
Patente de Industria y Comercio al momento de solicitar la Licencia de Turismo.

5. Fotocopia legible del acta constitutiva y estatutaria, asi como las actas de asambleas, si
las hubiere, donde se evidencie el objeto social como prestador de servicios turisticos
y la cualidad del que esté tramitando la inscripcién. En caso de ser una cooperativa,
debera presentar ademds fotocopia legible de la constancia de inscripcidon de la
Superintendencia Nacional de Cooperativas (SUNACOOP).

Tramite: RTN Inscripcion y actualizacidn de datos. Persona natural

Recaudos:
1. AGENTE DE TURISMO: Fondo negro del titulo universitario en el drea de turismo.
2. AGENTE TURISMO: Curriculum Vitae actualizado.
3. Cédula de identidad — copia.

4. CONDUCTOR TURISMO: Certificado Médico por ambas caras, emitido por la autoridad
competente del conductor.

5. CONDUCTOR TURISMO: Fotocopia legible de la Licencia de conducir vigente de cuarto
(4) o quinto (5) grado del conductor.

6. Formulario de solicitud de tramite persona natural, establecido por el Ministerio del
Poder Popular para el Turismo.

7. GUIA DE TURISMO: Fotocopia legible por ambas caras del curso de primeros auxilios.

8. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.



9. Una (1) fotografia de frente reciente, tamafio tipo carné, en fondo blanco.

10. GUIA DE TURISMO: Fotocopia legible por ambas caras del certificado de guia de
turismo, avalado por el Ministerio del Poder Popular para la educacién Superior, el
Instituto Nacional de Turismo (INATUR) o el Instituto Nacional de Capacitacion y
Educacion Socialista (INCES).
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA AGRICULTURA Y TIERRAS - MPPAT

Tramite: Autorizacidn para la exportacion de café y/o cacao
Recaudos:

1. Copia analisis fisico o quimico/fisico.

2. Copia de Contrato de Exportacion.

3. Muestra del lote a exportar.

4. Planilla Solicitud Autorizacién de Exportacién.

5. Timbre fiscal por el equivalente a Bs 1,5

Tramite: Solicitud registro de exportador café y/o cacao
Recaudos:
1. Balance firmado y sellado por contador publico colegiado.
3. Constancia de productor emitida por la UEMPPAT.
4. Planilla de solicitud de registro de exportador.
5. Registro mercantil — copia.
6. Timbre fiscal por el equivalente a Bs 0,5.

Principio del documento




MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA ALIMENTACION - MINPPAL

Tramite: Certificado de demanda interna satisfecha
Recaudos:
1. Llenar solicitud electrénica en el sistema MINPAL.

2. CADA SOLICITUD DEBE IR ACOMPANADA DE LA ORDEN DE COMPRA EMITIDA POR EL
IMPORTADOR.

Tramite: Certificados de no produccién o produccién insuficiente para otorgamiento de divisas
ante Cadivi, exoneracion de aranceles, para exencién del IVA.

Recaudos:
1. Copia de factura pro-forma debidamente llenada y sellada por el proveedor.

2. Realizar solicitud electrénica en sistema del MINPAL y consignar planilla de solicitud de
certificado de no produccidn o produccion insuficiente emitida por el sistema electrénico.

Tramite: Inscripcion en el registro de exportadores
Recaudos:
1. Cédula de identidad o pasaporte vigente — copia.
2. Cédula de identidad o pasaporte vigente — original.

3. Original y copia del acta constitutiva y estatutos sociales, acompafiados de las ultimas
modificaciones.

4. Realizar solicitud electronica en el sistema MINPAL y consignar los siguientes requisitos:
5. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

6. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — original.

Tramite: Inscripcion en el registro de importadores
Recaudos:

1. Acta constitutiva de la empresa Actual- copia.



2. Copia de la patente de industria y comercio.

3. DECLARACION JURADA DE LAS IMPORTACIONES (Si es nuevo importador solo consignar
carta en la que manifiesta no haber realizado importaciones anteriormente).

4. Planillas de declaracion del I.S.L.R. (ultimos 2 afios).

5. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Tramite: Licencia de importacion

Recaudos:
1. Copia de factura pro-forma debidamente llenada y sellada por el proveedor.
2. Copiade registro sanitario.

3. Realizar solicitud electrénica en sistema MINPAL y consignar planilla de solicitud de
licencia de importacidén emitida por el sistema electronico.
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA CIENCIA, TECNOLOGIA E INDUSTRIAS
INTERMEDIAS - MPPCTI

Tramite: Asignacion del n? de identificacidn mundial de vehiculos para ensambladoras y
fabricantes de vehiculos automotores (3 PRIMEROS NUMEROS DE LA CARROCERIA) WMI

Recaudos:

1. Clase, tipo y marca de vehiculos a ser ensamblados o fabricados, con sus especificaciones
técnicas y fotos.

2. Copia del WMI asignado a la empresa.
3. Descripcion del proceso productivo y flujograma del mismo.

4. En caso de que el tramite lo realice un apoderado, debe anexar copia del poder notariado
con su respectiva copia de la cédula de identidad.

5. Fotocopia C.l. Del representante legal y autorizado.
6. Homologacion de los vehiculos ante el INTT.

7. Indicar los bienes de capital que utiliza en cada fase del proceso y anexar listado de
maquinarias.

8. Normas COVENIN aplicadas, por tipo y clase de unidades a producir.

9. Oficio, conforme a las disposiciones establecidas en el articulo 49 de la ley orgéanica de
procedimientos administrativos, dirigido al Director General de Regulacién vy
Normalizacién Industrial, Ing. Vicente Soto Gonzalez, debidamente firmado y sellado.

10. Original y copia del registro de la marca o en su defecto la solicitud, con la que se
comercializa el vehiculo, ante el servicio auténomo de la propiedad intelectual (SAPI)
actualizado.

11. Personal activo de la empresa.
12. Planilla REFECIV.
13. Registro de Informacidn Fiscal (RIF) actualizado — copia.

14. Copia del acta constitutiva-estatutos de la empresa, debidamente inscrita en el registro
mercantil y sus modificaciones a los estatutos donde especifique cambios de objeto, razéon



social o directivos (en orden cronolégico decreciente, es decir, comenzando por la ultima
modificacion estatuaria).

Tramite: Certificado de no produccidn, insuficiencia o produccion nacional
Recaudos:
1. Copia de la cédula de identidad del representante legal.
2. Acta constitutiva del registro mercantil.
3. Copia de la declaracién del impuesto municipal (vigente).
4. Copiade la declaracion del ISLR con fecha de cierre ejercicio y sellado.
5. Copia de la declaracién del IVA (vigente).

6. Descripcidn técnica y comercial del (los) producto(s) a importar. Se entrega cuadro segun
archivo “Procedimiento del tramite”, que se encuentra en formato PDF al lado de los
requisitos del mismo.

7. Fotocopia de la factura comercial o factura pro-forma, de la proxima importacion.
8. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

9. Solicitud del certificado de no produccion (dos planillas que genera el sistema, firmadas y
selladas).

10. Solicitud escrita del Certificado de no Produccion o produccion insuficiente con exposicion
de motivo por parte de la empresa.

11. Timbre fiscal 0.3 UT equivalente a Bs. 19.50.

Tramite: Evaluacién de proyectos industriales
Recaudos:

1. Acta de entrega de recaudos conforme a la estructura de proyectos generada por la
Unidad Técnica de Evaluacion.

2. Constancia de asistencia al taller de induccidn sobre normas y procedimientos para la
presentacién de proyectos, emitido por la Unidad Técnica de Evaluacion adscrita a la
Direccién de Regulacién y Normalizacién Industrial.

3. Dos (2) ejemplares empastados del proyecto (conforme a formato preestablecido).



4. Formato de solicitud de registro de proyectos industriales emanado por la Direccion
General de Regulacidon y Normalizacion Industrial/viceministerio de Desarrollo Industrial
(piso 10, Torre Oeste, Parque Central, Caracas).

5. Oficio de emision de aval técnico y asignacion de N2. de registro emitido por el
viceministerio de Desarrollo Industrial.

Tramite: Exoneracion del Impuesto al Valor Agregado e impuesto arancelarios para bienes de
capital

Recaudos:

1. Consignar en digital (cd / diskett) el informe técnico explicativo, en formato word/ Excel,
en sobre carta anexo a la solicitud.

2. Identificacion de la persona natural o juridica, incluyendo su domicilio fiscal, Registro de
Informacidn Fiscal (RIF) vigente y firma del solicitante o del representante legal.

3. PLANILLA DE SOLICITUD DE LA WEB: http://tramites.mcti.gob.ve

Tramite: Régimen de material de ensamblaje importado para vehiculos (MEIV)
Recaudos:

1. Un (01) original y tres (03) copias de las listas de material de ensamblaje importado para
vehiculos, con su correspondiente soporte en digital.

2. Oficio de solicitud de calificacion material de ensamblaje importado para vehiculos,
dirigido al viceministerio de Desarrollo Industrial, la cual debe indicar: marca, modelo,
versién, cantidad, peso bruto, peso neto, valor FOB del vehiculo; cronograma de
importacidn, pais(es) de origen, modalidad de la importacién, aduana de ingreso.

Tramite: Régimen legal 4
Recaudos:

1. Acta constitutiva de la empresa Actual- copia.
Carta de solicitud formal con breve exposicion de motivos (original y copia).

3. Copiade la dltima matricula autorizada (si es primera vez, no aplica).

4. Copia del documento en el cual consta el caracter de representante legal con el cual se
actua.


http://tramites.mcti.gob.ve/

5. Copiadel registro del cuerpo de investigaciones cientificas, penales y Criminalisticas.

6. Planilla de solicitud (original y copia) y 0,1 UT en timbres fiscales.

Tramite: Régimen legal 9
Recaudos:
1. Anexar fotocopia de los respectivos Manifiestos de Importacion (Forma A,B,C,).

2. Constancia o autorizacion, en papel membrete de la compafiiia, debidamente sellada y
firmada en original por el representante legal, con el nombre de la persona autorizada
para tramitar y retirar la licencia.

3. Declaracién Jurada Notariada donde se indique el uso que se dard al producto, en
concordancia con la nota complementaria del capitulo 63 del Arancel de Aduanas.

4. Factura pro-forma emitida por el proveedor.

5. Llenar el formulario de solicitud de Permiso de Importacion de Materiales o Equipos para
la Salud, con sus respectivos timbres fiscales.

6. Registro mercantil — copia.
7. Relacién de la dltima importacion realizada, indicando volumen y valor.

8. Timbre fiscal equivalente a quince (15) unidades tributarias o forma 16 (articulo 10,
numeral 4 de la ley de timbre fiscal, en concordancia con el articulo 121, numeral 15 del
Cddigo Organico Tributario).

Principio del documento




MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA ENERGIA Y PETROLEO - MPPEP

Tramite: Autorizacién de inclusién de partes y piezas del sistema GNV en el listado MEIV
Recaudos:
1. Copiade la factura pro-forma de los equipos y componentes a importar.

2. Indicacion del proveedor de la(s) tecnologia(s) debidamente autorizado por este
Ministerio.

3. Manifiesto(s) de importacidon, emitido(s) por la autoridad competente de la ultima
importacion de bienes a los que se refiere esta Resolucion.

4. Planilla de Solicitud de Permiso cumpliendo con lo establecido en el Art. 49 de la Ley
Organica de Procedimientos Administrativos.

5. Timbre Fiscal segun lo establecido por el articulo 31 de la Ley de Timbre Fiscal (0,02 UT).

6. Documento debidamente identificado, sellado y firmado por la empresa solicitante, donde
indique lo siguiente: Denominacion de la empresa que importara el equipo; Indicacién del
Registro de Informacion Fiscal; Puerto de embarque; Puerto de destino; Descripcion de las
partes y piezas, sefalando cantidades, marca, modelos y precios referenciales; Para el
caso de los equipos, componentes, accesorios y/o cilindros de almacenamiento de gas
natural que conforman el sistema de GNV en vehiculos automotores, debera sefialar las
cantidades de vehiculos por modelos en los cuales se instalaran los equipos y
componentes.

Tramite: Importaciones de Equipos y Componentes de Sistemas de GNV
Recaudos:
1. Copia de la factura pro-forma de los equipos y componentes a importar.

2. Indicacion del proveedor de la(s) tecnologia(s) debidamente autorizado por este
Ministerio.

3. Manifiesto(s) de importacion, emitido(s) por la autoridad competente de la ultima
importacion de bienes a los que se refiere esta Resolucion.

4. Planilla de Solicitud de Permiso cumpliendo con lo establecido en el Art. 49 de la Ley
Organica de Procedimientos Administrativos.

5. Timbre Fiscal segun lo establecido por el articulo 31 de la Ley de Timbre Fiscal (0,02 UT).



6. Documento debidamente identificado, sellado y firmado por la empresa solicitante, donde
indique lo siguiente: Denominacion de la empresa que importara el equipo; Indicacién del
Registro de Informacidn Fiscal; Puerto de embarque; Puerto de destino; Descripcion de las
partes y piezas, sefalando cantidades, marca, modelos y precios referenciales; para el
caso de los equipos, componentes, accesorios y/o cilindros de almacenamiento de gas
natural que conforman el sistema de GNV en vehiculos automotores, debera sefialar las
cantidades de vehiculos por modelos en los cuales se instalaran los equipos y
componentes.

Tramite: Permiso de importacion y certificado de no produccidon o insuficiencia nacional de
hidrocarburos y/o sus productos derivados

Recaudos:
1. Acta constitutiva de la empresa Actual- copia.
2. Capacidad de Almacenamiento (Demostrable).
3. Carta de Solicitud (Segun articulo 49 de la LOPA y la Ley de Timbres Fiscales 0,02UT).

4. Cartera de clientes con sus respectivos requerimientos, comprobado sea a través de
copias simples de facturas entregadas, prefacturas, cotizaciones, u 6rdenes de compra,
cartas de intencion

5. Copia Simple de Registro de Empresa Industrializadora (N/A para
6. Comercializadoras y Consumos Propios).

7. Copia simple de la calificacion de la Empresa en Nacional, Mixta o Extranjera, emitida por
la institucion que regula la actividad a la que se dedica la empresa.

8. Copia simple de poder debidamente notariado que acredite a quien realice los tramites
(en el caso de no ser el presidente de la empresa).

9. Indicacién de Nombre comercial, nombre técnico, cédigo arancelario.
10. Indicacién del uso y destino que se les dara a los productos.

11. Presentacion del producto.

12. Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

13. Solvencia Laboral segun el articulo 4 del Decreto 4.248, de fecha 02/02/06 publicada en
Gaceta Oficial 38.371.
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA SALUD - MINSALUD

Tramite: Acreditacidn de curso de manipuladores de alimentos

Tramite: Ajuste de grado alcohdlico

Recaudos:

1. Carta explicativa de la solicitud.

2. Copia del Certificado de Libre Venta y Consumo debidamente legalizado (En el caso de
producto importado).

3. Copiadel registro sanitario o la Ultima renovacién.

4. Declaracion jurada.

5. Protocolo de andlisis en Venezuela por los laboratorios indicados para analizar bebidas
alcohdlicas.

6. Siete (7) Etiquetas o Rotulos del Producto con el nuevo grado alcohdlico.

7. Solicitud de ajuste de grado alcohdlico.

8. Una (1) Etiqueta o Rotulo del Producto con el grado alcohdlico ya autorizado por este

despacho.

Tramite: Cambio de fabricante de alimentos manteniendo el mismo lugar de fabricacion

Recaudos:
1. Autorizacion del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.
2. Carta explicativa de la solicitud.
3. Copia de la planilla de la evaluacién de las buenas practicas de fabricacién (BPF) vigentes
del nuevo fabricante.
4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.
5. Copia del permiso sanitario vigente del nuevo fabricante.
6. Declaracién jurada.
7. Documento legal probatorio del cambio de fabricante.



8. Solicitud de cambio o inclusién de nueva presentacion.
9. Tres etiquetas de rétulos o etiquetas con la nueva razén social.

10. Un (1) Rotulo o etiqueta con la razdn social del fabricante anterior.

Tramite: Cambio de fabricante de licores manteniendo el mismo lugar de fabricacion
Recaudos:
1. Autorizacidon del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.
2. Carta explicativa de la solicitud.

3. Copia de la planilla de la evaluacién de las buenas practicas de fabricacién (BPF) vigentes
del nuevo fabricante.

4. Copia del permiso sanitario vigente del nuevo fabricante.

5. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.

6. Declaracién jurada.

7. Documento legal probatorio del cambio de fabricante.

8. Siete (7) ejemplares de rétulos o etiquetas con la nueva razdén social.

9. Solicitud de cambio de razén social del fabricante o importador (de acuerdo con el caso).

10. Un (1) Rétulo o etiqueta con la razdn social del fabricante anterior.

Tramite: Cambio de lugar de fabricacion de alimentos
Recaudos:
1. Analisis de laboratorios segin norma.
2. Autorizacién del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.
3. Carta explicativa de la solicitud.
4. Copiade la planilla de la evaluacién de las buenas practicas de fabricacidon (BPF) vigentes.
5. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.

6. Copia del permiso sanitario del establecimiento vigente.



7.

8.

9.

Declaracién jurada.
Solicitud de cambio de lugar de fabricacion.

Tres (3) Rétulos o etiquetas con la nueva direccion del fabricante.

10. Un (1) Rétulo o etiqueta con la direccidn anterior.

Tramite: Cambio de lugar de fabricacion de licores

Recaudos:
1. Analisis de laboratorios segin norma.
2. Autorizacién del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.
3. Carta explicativa de la solicitud.
4. Copiade la planilla de la evaluacidn de las buenas practicas de fabricacidon (BPF) vigentes.
5. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.
6. Copia del permiso sanitario del establecimiento vigente
7. Declaracién jurada.
8. Solicitud de cambio de lugar de fabricacién.
9. Tres (3) Rétulos o etiquetas con la nueva direccion del fabricante.

10. Un (1) Rétulo o etiqueta con la direccidn anterior.

Tramite: Cambio de marca para alimentos

Recaudos:

Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
Alimentos.

Carta explicativa de la solicitud del cambio de MARCA.
Copia del registro sanitario o la ultima renovacion.

Declaracién jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.



5. Documento probatorio del cambio de marca emitido por el fabricante, visado (en caso de
productos importados).

6. Tres etiquetas o rotulos con la vieja marca.

7. Una etiqueta o rétulo con la nueva marca.

Tramite: Cambio de marca para licores
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Carta explicativa de la solicitud del cambio de MARCA.
3. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.

4. Declaracion jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

5. Documento probatorio del cambio de marca emitido por el fabricante, visado (en caso de
productos importados).

6. Siete (7) etiquetas o rétulos con la nueva marca.

7. Una etiqueta o rétulo con la nueva marca.

Tramite: Cambio de razon social de fabricante (ALIMENTO IMPORTADO)
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Carta explicativa de la solicitud del cambio de razén social.
3. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.
4. Declaracion jurada.

5. Documento legal probatorio del cambio de razén social. Dicho documento debe estar
visado y/o apostillado.

6. Tres etiquetas de rétulos o etiquetas con la nueva razén social.



Tramite: Cambio de razon social de fabricante (LICOR NACIONAL)
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos

2. Carta explicativa de la solicitud del cambio de razén social.

3. Copia de la planilla de la evaluacidn de las buenas précticas de fabricacion (BPF) vigentes.
4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.

5. Copia del permiso sanitario del establecimiento vigente.

6. Declaracién jurada.

7. Documento legal probatorio del cambio de razoén social.

8. Siete (7) ejemplares de rétulos o etiquetas con la nueva razdén social.

Tramite: Cambio de razon social de fabricante (PRODUCTO NACIONAL)
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Carta explicativa de la solicitud del cambio de razén social.

3. Copia de la planilla de la evaluacion de las buenas précticas de fabricacion (BPF) vigentes.
4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.

5. Copia del permiso sanitario del establecimiento vigente.

6. Declaracién jurada.

7. Documento legal probatorio del cambio de razoén social.

8. Tres etiquetas de rétulos o etiquetas con la nueva razén social.

Tramite: Cambio de razoén social del fabricante (LICOR IMPORTADO)



Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Carta explicativa de la solicitud del cambio de razén social.
3. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.
4. Declaracion jurada.

5. Documento legal probatorio del cambio de razén social, dicho documento debe estar
visado y/o apostillado.

6. Siete (7) ejemplares de rétulos o etiquetas con la nueva razdén social.

Tramite: Cambio de razoén social del importador de licores
Recaudos:
1. Autorizacion del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.
2. Carta explicativa de la solicitud.
3. Copia del oficio de inclusion de importador vigente.
4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.
5. Declaracién jurada.
6. Documento legal probatorio del cambio de razoén social.
7. Siete (7) ejemplares de rétulos o etiquetas con la nueva razdén social.

8. Solicitud de cambio de razén social del fabricante o importador (de acuerdo con el caso).

Tramite: Cambio o inclusion de nueva presentacion alimentos
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Autorizacidn sanitaria para el envase o empaque vigente, emitida por este despacho (en el
caso de haber cambio o inclusién de envase o empaque).



3. Carta explicativa de la solicitud del cambio del cambio o inclusién de nueva presentacion.
4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.

5. Declaracién jurada.

6. Tres etiquetas y/o rétulos con el nuevo disefio o capacidad.

7. Un rétulo del disefio anterior.

Tramite: Cambio o inclusion de nueva presentacion licores
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Autorizacidn sanitaria para el envase o empaque vigente, emitida por este despacho (en el
caso de haber cambio o inclusién de envase o empaque).

3. Carta explicativa de la solicitud del cambio del cambio o inclusién de nueva Presentacion.

4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.
5. Declaracién jurada.
6. Siete (7) etiquetas o rétulos con el nuevo disefio o capacidad.

7. Un rétulo del disefio anterior.

Tramite: Certificados de libre venta
Recaudos:
1. Oficio que especifique el nimero de registro, cddigo arancelario y pais destino.
Tramite: Copias certificadas.
Recaudos:

1. Oficio, que especifique en nimero de registro sanitario y defina de cual documento desea
la copia.

Tramite: Cuando se trate de farmacia asistencial, de hospitales del MPPS o servicio interno de
medicamentos

Recaudos:



10.

11.

12.

13.

14.

Formulario de Solicitud de Registro Sanitario de Farmacias, (Formato DDMC-I-Registro...),
incluyendo todos los datos solicitados.

Fotocopia del Registro Mercantil del Establecimiento de Salud o Resolucion Ministerial de
la creacién del Establecimiento de Salud, donde indique la creacién de la Farmacia o
Servicio Interno de Medicamentos.

Fotocopia de la patente de Industria y Comercio o constancia de haberla solicitado ante la
autoridad competente (en caso de traslado debe indicar la nueva direccién), indicando la
actividad comercial para una casa de representacion.

Fotocopia del comprobante de obtencién del Registro de Informacién Fiscal (RIF).
Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local.

Fotocopia del registro del establecimiento de salud ante el Ministerio del Poder Popular
para la Salud o carta compromiso.

Fotocopia del titulo del farmacéutico(a) donde se visualice claramente el nimero de
matricula bajo el cual quedd registrado ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud
y cédula de identidad.

Fotocopia del ultimo cambio de regencia, en caso de haber regentado anteriormente.
Fotocopia reducida del plano descriptivo del area (depdsito de medicinas).

Fotocopia reducida del plano de ubicacién del local, indicar su ubicacidon exacta dentro de
las instalaciones del establecimiento de salud.

Inscripcidon en COLFAR e INPREFAR.

Original de la declaracién jurada indicando las caracteristicas fisicas del local y el modus
operandi de la farmacia o de la dispensacion de los medicamentos.

Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

Si la persona que realiza el trdmite no es el representante legal de la empresa, debera
presentar una carta de autorizacidon firmada, sellada y acompafiada de su cédula de
identidad y la del representante legal.

Tramite: Inclusién de importador para alimentos

Recaudos:

1.

Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.



2. Autorizacién o carta poder del fabricante al importador (visado o apostillado).
3. Carta explicativa de la solicitud de inclusién de importador.

4. Copia del Registro Mercantil del (los) Importador(es) (Acta Constitutiva).

5. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.

6. Declaracién jurada del fabricante en la cual manifieste que el producto mantiene las
mismas caracteristicas bajo las cuales fue registrado

7. Tres etiquetas o rotulos con la informacién del importador impresa.

Tramite: Inclusién de importador para licores

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Autorizacién o carta poder del fabricante al importador (visado o apostillado).
3. Carta explicativa de la solicitud de inclusién de importador.

4. Copia del Registro Mercantil del (los) Importador(es) (Acta Constitutiva).

5. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.

6. Declaracién jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

7. Siete (7) etiquetas o rétulos con la informacion del importador impresa.

Tramite: Permisos de importacién de productos naturales, cosméticos y medicamentos
Recaudos:

1. Autorizacidon del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.

2. Carta explicativa de la solicitud.

3. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.

4. Declaracion jurada.

5. Rétulo o etiqueta con la marca anterior.

6. Rodtulos o etiquetas con la nueva marca.



7. Solicitud de cambio de marca.

Tramite: Reconocimiento mutuo de la notificacion sanitaria obligatoria de productos cosméticos.
Recaudos:

1. Comprobante de pago al Instituto Nacional de Higiene Rafael Rangel.

2. Copia certificada de la notificacion sanitaria obligatoria.

3. Copia de la autorizacién del funcionamiento del establecimiento.

4. Especificaciones organolépticas y fisicoquimicas del producto terminado y microbioldgicas
cuando corresponda.

5. Poder notariado de la empresa tramitante, otorgado al profesional patrocinante
autorizado ante el Ministerio de Salud.

6. Poder para comercializar el producto, otorgado por la firma propietaria al representante
nacional, legalizado.

7. Texto de etiqueta por triplicado de envase, estuche y folleto cuando corresponda.

8. Fdrmula cualitativa y cuantitativa para aquellas sustancias de uso restringido y de los
activos que se encuentren en las normas con parametros establecidos para que ejerzan su
accion cosmética, asi no tengan restricciones, con los nombres de los componentes con la
nomenclatura internacional (INCI), firmada por la persona responsable.

9. Llenar la solicitud de notificacion sanitaria obligatoria, renovacion o reconocimiento
mutuo de productos cosméticos (forma XXX) la cual debe ser acompaiiada de los timbres
fiscales correspondientes. (2 UT por concepto de asesoria técnica-cientifica y revision del
expediente y 0,02 UT por concepto de solicitud de reconocimiento mutuo).

Tramite: Registro sanitario de alimentos importados
Recaudos:

1. Autorizacidn por parte del fabricante para realizar los tramites de registro sanitario (sélo
cuando no es el propio fabricante quien realiza el tramite).

2. Carta de autorizacion o poder, mediante el cual se autoriza al solicitante a efectuar la
tramitacién del registro sanitario en Venezuela (cuando no es el propio apoderado o ente
autorizado quien realiza el tramite).



3. Certificado de analisis fisico-quimico y microbioldgico emitidos por el laboratorio oficial
del pais de origen.

4. Certificado de libre venta y consumo, expedido por la autoridad competente del pais de
origen, donde se haga constar que el producto ha sido autorizado para el consumo
humano, en el pais de origen.

5. Copia del Registro Mercantil del (los) Importador(es) (Acta Constitutiva).
6. Estos recaudos deben entregarse en un carpeta marrén tamafo oficio, con separador.

7. Llenar solicitud de registro sanitario de alimentos (sie-5-197), la cual debe ser acompafiada
con timbre fiscal correspondiente (0,14 U.T.).

8. Una muestra testigo del producto que se pretende registrar (representativa).

9. Anadlisis fisicoquimicos y microbiolégicos del producto, realizados en Venezuela, segin lo
especifique la respectiva norma COVENIN. Los alimentos que a continuacidén se mencionan
deben ir al Instituto Nacional de Higiene “Rafael Rangel” o a laboratorios oficiales de
alimentos: productos carnicos, harina de trigo, productos pesqueros, productos lacteos
(excepto helados), productos avicolas y sus derivados, harina de maiz, harina de trigo,
complementos alimenticios de vitaminas y minerales, alimentos que declaren propiedades
nutricionales, regimenes especiales, férmulas infantiles, alimentos enriquecidos, licores.
Los que se encuentran fuera de la lista anterior pueden ir a laboratorios privados
acreditados por SENCAMER.

10. NOTA 1: TODOS LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTRANJERO DEBERAN SER
AUTENTICADOS POR LAS AUTORIDADES CONSULARES VENEZOLANAS, ACREDITADAS POR
LA AUTORIDADES CONSULARES VENEZOLANAS, ACREDITADAS EN EL PAIS DE ORIGEN;
TIENEN UNA VALIDEZ DE UN (1) ANO: CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE EXPEDICION Y
EN CASO DE ESTAR REDACTADOS EN IDIOMA DIFERENTE AL CASTELLANO, TIENEN QUE
SER TRADUCIDOS POR UN INTERPRETE PUBLICO JURADO.

11. Tres (3) copias o ejemplares de los proyectos de todas las etiquetas o impresos destinados
al identificar el producto e ilustrar al publico, los cuales deberan cumplir con los siguientes
requisitos: 1. Nombre descriptivo del producto, 2. Marca, 3. Peso Neto o Contenido Neto.,
4. Lista de Ingredientes que entran en la elaboracién del producto, 5. Elaborado por:

en: ,6. Registrado en el M.P.P.S. bajo el N2 A- 7. En caso
de productos que requieran de condiciones especiales de conservacion, debera indicarse

cual. 8. Cualquier otro requerimiento que indique las Normas COVENIN, el Reglamento
General de Alimentos o Disposiciones del Despacho.

Tramite: Registro sanitario de bebidas alcohdlicas de fabricacién nacional



Recaudos:

1.

10.

Autorizacidon por parte del apoderado o ente autorizado para realizar los tramites de
Registro Sanitario (cuando no es el propio apoderado o ente autorizado quien realiza el
tramite).

Copia fotostatica del permiso sanitario vigente de la empresa, expedido por el distrito
sanitario correspondiente a la jurisdiccién donde se encuentra ubicada.

Estos recaudos deben entregarse en un carpeta marrdn tamano oficio, con separador.
Llenar solicitud de registro sanitario para alimentos (Forma SIE-5-197), la cual debe ser
acompafiada con timbre fiscal correspondiente (0,14 UT).

Registro mercantil — copia.

Una (1) muestra testigo del producto, captada por el Servicio Nacional de Renta de Licores
del Ministerio de Finanzas (SENIAT), acompafada del acta correspondiente.

Analisis fisicoquimicos y microbioldgicos del producto, realizados en Venezuela, segin lo
especifique la respectiva norma COVENIN. Los alimentos que a continuacidén se mencionan
deben ir al Instituto Nacional de Higiene “Rafael Rangel” o a laboratorios oficiales de
alimentos: productos carnicos, harina de trigo, productos pesqueros, productos lacteos
(excepto helados), productos avicolas y sus derivados, harina de maiz, harina de trigo,
complementos alimenticios de vitaminas y minerales, alimentos que declaren propiedades
nutricionales, regimenes especiales, férmulas infantiles, alimentos enriquecidos, licores.
Los que se encuentran fuera de la lista anterior pueden ir a laboratorios privados
acreditados por SENCAMER.

Copia del Informe sobre la evaluacién del cumplimiento de las normas de Buenas Practicas
de Fabricacién, Almacenamiento y Transporte de Alimentos para Consumo Humano
(Resolucidon N° SG-457-96), emitido por la autoridad sanitaria competente, cuya fecha de
emision no exceda de un (1) afo.

Copia fotostatica del oficio de autorizacién del envase o empaque del alimento, emitido
por la direccién de higiene de los alimentos del Ministerio del Poder Popular para la Salud
y Proteccidén Social, donde se indique que es apto para contener el alimento que se
pretende registrar

Siete (7) copias o ejemplares de los proyectos de todas las etiquetas o impresos
destinados a identificar al producto e ilustrar al publico, los cuales deberan cumplir con los
siguientes requisitos: 1. Nombre descriptivo del producto, 2. Marca, 3. Peso Neto o
Contenido Neto (L), 4. Lista de Ingredientes que entran en la elaboracion del producto, 5.
Elaborado por: en: ,6. Registrado en el M.P.P.S. bajo el N2 L-

_____ 7. Lafrase: Hecho en la Republica Bolivariana de Venezuela, 8. En caso de productos
gue requieran de condiciones especiales de conservacidn, debera indicarse cual, 9.
Cualquier otro requerimiento que indique las Normas COVENIN, el Reglamento General de
Alimentos o Disposiciones del Despacho.



Tramite: Registro sanitario de bebidas alcohdlicas importadas

Recaudos:

10.

11.

Autorizacidn por parte del fabricante para realizar los tramites de registro sanitario (sélo
cuando no es el propio fabricante quien realiza el tramite).

Carta de autorizacién o poder, mediante el cual se autoriza al solicitante para efectuar la
tramitacién del registro sanitario en Venezuela.(cuando no es el propio apoderado o ente
autorizado quien realiza el tramite).

Certificado de analisis fisico-quimico y microbioldgico emitidos por el laboratorio oficial
del pais de origen.

Certificado de edad y origen (exclusivamente para bebidas envejecidas), emitido por la
autoridad competente del pais de origen.

Certificado de libre venta y consumo, expedido por la autoridad competente del pais de
origen, donde se haga constar que el producto ha sido autorizado para el consumo
humano, en el pais de origen.

Copia del Registro Mercantil del (los) Importador(es) (Acta Constitutiva).
Estos recaudos deben entregarse en un carpeta marrdn tamano oficio, con separador.

Llenar solicitud de registro sanitario para alimentos (Forma SIE-5-197), la cual debe ser
acompafiada con timbre fiscal correspondiente (0,14 UT).

Una muestra testigo del producto que se pretende registrar (representativa)

Analisis fisicoquimicos y microbioldgicos del producto, realizados en Venezuela, segin lo
especifique la respectiva norma COVENIN. Los alimentos que a continuacidén se mencionan
deben ir al Instituto Nacional de Higiene “Rafael Rangel” o a laboratorios oficiales de
alimentos: productos carnicos, harina de trigo, productos pesqueros, productos lacteos
(excepto helados) productos avicolas y sus derivados, harina de maiz, harina de trigo,
complementos alimenticios de vitaminas y minerales, alimentos que declaren propiedades
nutricionales, regimenes especiales, férmulas infantiles, alimentos enriquecidos, licores.
Los que se encuentran fuera de la lista anterior pueden ir a laboratorios privados
acreditados por SENCAMER.

NOTA 1: TODOS LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTRANJERO DEBERAN SER
AUTENTICADOS POR LAS AUTORIDADES CONSULARES VENEZOLANAS, ACREDITADAS EN EL
PAIS DE ORIGEN; TIENEN UNA VALIDEZ DE UN (1) ANO, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA
DE SU EXPEDICION Y, EN CASO DE ESTAR REDACTADOS EN IDIOMA DIFERENTE AL
ESPANOL, TIENEN QUE SER TRADUCIDOS POR UN INTERPRETE PUBLICO JURADO.



Tramite: Registro sanitario de casas de representacion de productos farmacéuticos y materias

primas

Recaudos:

10.

11.

12.

13.

14.

Formulario de Solicitud de Registro Sanitario para Casas de Representacidn, (Formato
DDMC-I- Forma...), incluyendo todos los datos solicitados.

Fotocopia de la patente de Industria y Comercio o constancia de haberla solicitado ante la
autoridad competente (en caso de traslado debe indicar la nueva direccién), indicando la
actividad comercial para una casa de representacion.

Fotocopia del cambio de representante legal de la empresa ante el I.N.H.R.R o solicitud
para productos registrados y representados por otra casa de representacion.

Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local notariado.
Fotocopia del contrato de distribucion y/o fabricacién en casa de productos naturales.

Fotocopia del poder otorgado al farmacéutico regente para realizar los tramites ante el
Ministerio del Poder Popular para la Salud, debidamente notariado y firmado por el
representante legal de la empresa.

Fotocopia del poder otorgado por el propietario del producto a la casa de representacidn
en Venezuela con sello consular o apostilla.

Fotocopia del registro mercantil de la casa de representacidn, el cual debe indicar la
categoria de establecimiento a registrar y el objeto social debe ajustarse a la normativa
legal vigente para una casa de representacion.

Fotocopia del titulo del farmacéutico(a) donde se visualice claramente el nimero de
matricula bajo el cual quedd registrado ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud
y cédula de identidad.

Fotocopia del ultimo cambio de regencia, en caso de haber regentado anteriormente.
Fotocopia reducida del plano de ubicacion de la oficina y el almacén.

Fotocopia reducida del plano interno del local, indicando las dareas de: recepcion,
almacenamiento, despacho, distribucion, productos rechazados, productos devueltos,
almacenamiento de productos psicotrépicos y estupefacientes y materias primas.

Inscripcion en COLFAR e INPREFAR.

Original de la lista de productos a importar, fabricar, acondicionar (Segun sea el caso) en
empaques secundarios. Representar formas farmacéuticas o cosméticas indicando la
informacién requerida en hoja anexa.



15. Original del comprobante de obtencidn del Registro de Informacién Fiscal (RIF).

16. Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

17. NOTA: EL FARMACEUTICO SOLICITANTE DEBE CONSIGNAR PERSONALMENTE ESTOS
REQUISITOS EN CARPETA MARRON, TAMARNO OFICIO, DEBIDAMENTE FOLADAS CADA UNA
DE SUS PAGINAS (DE ABAJO HACIA ARRIBA) Y EN ESTRICTO ORDEN DE LA HOJA DE
REQUISITOS ANTE LA COORDINACION REGIONAL DE CONTRALORIA SANITARIA, ATENCION
COORDINADOR REGIONAL DE DROGAS, MEDICAMENTOS Y COSMETICOS DE LA ENTIDAD
FEDERAL CORRESPONDIENTE.

Tramite: Registro sanitario de empresas de materiales y equipos médicos de salud
Recaudos:
1. Autorizacidon del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.
2. Carta explicativa de la solicitud.
3. Copia del oficio de inclusion de importador vigente.
4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.
5. Declaracién jurada.

6. Documento legal probatorio del cambio de razén social o fabricante, (en caso de tratarse
de productos importados, dicho documento debe estar visado o apostillado).

7. Rotulos o etiquetas con la nueva razdn social.

8. Solicitud de cambio de razén social del fabricante o importador (de acuerdo con el caso).

Tramite: Registro sanitario de importadoras-distribuidoras de productos y materias primas
repelentes de insectos de uso topico

Recaudos:
1. Fotocopia reducida del plano de ubicacién de la oficina y el almacén.

2. Fotocopia del cambio de representante nacional ante el M.P.P.S o solicitud para productos
registrados y representados por otra empresa importadora/distribuidora.

3. Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local notariado.



10.

11.

12.

13.

Fotocopia del poder otorgado al farmacéutico solicitante, debidamente notariado, para
realizar los trdmites ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud y firmado por el
representante legal de la empresa.

Fotocopia del poder otorgado por el propietario del producto a la importadora en
Venezuela con sello consular o apostilla.

Fotocopia del titulo del farmacéutico(a) donde se visualice claramente el nimero de
matricula bajo el cual quedd registrado ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud
y cédula de identidad.

Fotocopia reducida del plano interno del local, indicando las dareas de: recepcion,
almacenamiento, despacho, distribucion, productos rechazados, productos devueltos,
almacenamiento de productos psicotrépicos y estupefacientes y materias primas.

Original de la lista de productos o materias primas a importar y distribuir indicando la
informacién requerida en hoja anexa.

Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Rellenar la Solicitud de Registro para Importadoras-Distribuidoras de Productos y Materias
Primas Repelentes de Insectos de uso Tdpico (Formato DDMC-I- .....), incluyendo todos los
datos solicitados.

Fotocopia de la patente de industria y comercio o constancia de haberla solicitado ante la
autoridad competente, debe indicar la actividad comercial para una importadora -
distribuidora de productos repelentes de insectos de uso tépico (en caso de traslado debe
indicar la nueva direccion).

Fotocopia del Registro Mercantil de la Importadora-Distribuidora, el cual debe indicar la
Categoria de Establecimiento a Registrar y el Objeto Social debe ajustarse a la Normativa
Legal vigente para una Importadora -Distribuidora de Productos Cosméticos Materias
Primas o Distribuidora de Productos y Materias Primas Repelentes de Insectos de uso
Topico, segln sea el caso.

Tramite: Registro sanitario de importadoras-distribuidoras de productos cosméticos y materias

primas

Recaudos:

1.

Fotocopia reducida del plano de ubicacion de la oficina y el almacén.



10.

11.

12.

13.

14.

Fotocopia del cambio de representante nacional ante el M.P.P.S o solicitud para productos
registrados y representados por otra empresa importadora/distribuidora.

Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local Notariado.

Fotocopia del poder otorgado al farmacéutico solicitante, debidamente notariado, para
realizar los trdmites ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud y firmado por el
representante legal de la empresa.

Fotocopia del poder otorgado por el propietario del producto a la importadora en
Venezuela con sello consular o apostilla.

Fotocopia del titulo del farmacéutico(a) donde se visualice claramente el nimero de
matricula bajo el cual quedo registrado ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud
y cédula de identidad.

Fotocopia reducida del plano interno del local, indicando las dareas de: recepcion,
almacenamiento, despacho, distribucion, productos rechazados, productos devueltos,
almacenamiento de productos psicotrépicos y estupefacientes y materias primas.

Original de la lista de productos o materias primas a importar y distribuir indicando la
informacién requerida en hoja anexa.

Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Rellenar la Solicitud de Registro para Importadoras-Distribuidoras de Productos y Materias
Primas Repelentes de Insectos de uso Tdpico (Formato DDMC-I-), incluyendo todos los
datos solicitados.

Fotocopia de la patente de industria y comercio o constancia de haberla solicitado ante la
autoridad competente, debe indicar la actividad comercial para una importadora -
distribuidora de productos repelentes de insectos de uso tépico (en caso de traslado debe
indicar la nueva direccién).

Fotocopia del Registro Mercantil de la Importadora-Distribuidora, el cual debe indicar la
Categoria de Establecimiento a Registrar y el Objeto Social debe ajustarse a la Normativa
Legal vigente para una Importadora -Distribuidora de Productos Cosméticos Materias
Primas o Distribuidora de Productos y Materias Primas Repelentes de Insectos de uso
Tdépico segln sea el caso.

NOTA: EL FARMACEUTICO SOLICITANTE DEBE CONSIGNAR PERSONALMENTE ESTOS
REQUISITOS EN CARPETA MARRON, TAMARNO OFICIO, DEBIDAMENTE FOLADAS CADA UNA
DE SUS PAGINAS (DE ABAJO HACIA ARRIBA) Y EN ESTRICTO ORDEN DE LA HOJA DE



REQUISITOS ANTE LA COORDINACION REGIONAL DE CONTRALORIA SANITARIA, ATENCION
COORDINADOR REGIONAL DE DROGAS, MEDICAMENTOS Y COSMETICOS DE LA ENTIDAD
FEDERAL CORRESPONDIENTE.

Tramite: Registro sanitario de laboratorios fabricantes o acondicionadores en empaques

secundarios de productos farmacéuticos y/o cosméticos, repelentes de insectos para uso topico

Recaudos:

10.

11.

12.

Fotocopia de la patente de Industria y Comercio o constancia de haberla solicitado ante la
autoridad competente (en caso de traslado debe indicar la nueva direccién), indicando la
actividad comercial para una casa de representacion.

Fotocopia del comprobante de obtencién del Registro de Informacién Fiscal (RIF).
Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local notariado.
Fotocopia del poder otorgado por la empresa al farmacéutico, debidamente notariado.

Fotocopia del registro mercantil de la empresa, el cual debe indicar la categoria de
establecimiento a registrar y el objeto social debe ajustarse a la normativa legal vigente
para un laboratorio o empresa acondicionadora en empaques secundarios.

Fotocopia del titulo del farmacéutico(a) donde se visualice claramente el nimero de
matricula bajo el cual quedo registrado ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud
y cédula de identidad.

Fotocopia del ultimo cambio de regencia, en caso de haber regentado Anteriormente.

Original de la lista de productos a importar, fabricar, acondicionar (Segun sea el caso) en
empaques secundarios. Representar formas farmacéuticas o cosméticas indicando la
informacién requerida en hoja anexa.

Original de la memoria descriptiva indicando las caracteristicas fisicas del local (pisos,
paredes, techo, iluminacion), incluyendo sistema de agua, ventilacion y extraccion.

Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

Solicitud de Registro Sanitario de Laboratorios Fabricantes o Acondicionadores en
Empaques Secundarios de Productos Farmacéuticos y/o Cosméticos (Formato DDMC-I-
Forma...), incluyendo todos los datos solicitados.

Esta Solicitud de Registro se debe realizar una vez adecuadas y acondicionadas las
instalaciones de acuerdo a las operaciones a realizar y una vez que dispongan de toda la



documentacién exigida en las Normas de Buenas Practicas de Manufactura o Fabricacion,
los cuales serdan objeto de revisiéon durante la Inspeccion. Los Requisitos deben ser
presentados en Carpeta Marrdn, Tamaio Oficio, debidamente Foliadas cada una de sus
paginas y en el orden indicado. El Farmacéutico Regente debe consignar personalmente
estos requisitos ante la Direccién de Drogas, Medicamentos y Cosméticos, Departamento
de Inspeccidn, ubicada en el Edificio Sur, Piso 3, Oficina 337, El Silencio. Caracas. Teléfono:
0212-408-05-25/26/27/30.

13. Fotocopia reducida de los planos correspondientes a las areas donde se efectuaran las
diferentes operaciones de recepcion, almacenamiento, despacho, distribucion, productos
rechazados ,productos devueltos, materias primas, indicando el circuito del personal e
insumos, elaborados y aprobados por ingenieros, cuando se trate de empresas fabricantes
de productos farmacéuticos: especialidades farmacéuticas, productos naturales,
productos bioldgicos, radio farmacos, homeopaticos, gases medicinales, productos
cosméticos y repelentes de insectos para uso topico.

14. Nota: Para las Empresas Fabricantes de Especialidades Farmacéuticas, Productos
Naturales, Productos Bioldgicos, Productos Homeopaticos, Radio farmacos y Gases
Medicinales se requieren el cumplimiento de las Normas de Buenas Practicas de
Manufactura de la Organizacién Mundial de la Salud (OMS), Informe 32, Resoluciéon No.
407, de fecha 18-08-2.004, publicada en Gaceta Oficial No. 38.009 de fecha 26-08-2.004 y
las Normas de Buenas Practicas de Fabricacién para la Industria Farmacéutica del
Ministerio de Salud, Resolucion No. 82, publicada en Gaceta Oficial No. 34.584 el dia 31-
10-1.990.

15. Para las Empresas Fabricantes de Férmulas Magistrales y Oficiales, se requerira el
cumplimiento de la Normativa que actualmente esta siendo elaborada por el Ministerio
del Poder Popular para la Salud. Para las Empresas Fabricantes de Productos Cosméticos
se requiere el cumplimiento de las Normas de Buenas Practicas de Manufactura de
Cosméticos, Resolucién No. SG-386, publicada en Gaceta Oficial No. 036038 del 06-09-
1.996 y las Normas Gaceta Oficial 771 del 14-03-2.002 del acuerdo de Cartagena de la
Comunidad Andina, Anexo 2. Decisién 516 para Productos Cosméticos.

Tramite: Registro sanitario de materiales y equipos médico-quirurgicos

Recaudos:
1. Autorizacion del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.
2. Carta explicativa de la solicitud.

3. Copia del oficio de inclusion de importador vigente.



4. Copia del permiso sanitario vigente del nuevo fabricante.
5. Declaracién jurada.

6. Documento legal probatorio del cambio de razén social o fabricante, (en caso de tratarse
de productos importados, dicho documento debe estar visado o apostillado).

7. Rotulo o etiqueta con la razdn social del fabricante anterior.
8. Rotulos o etiquetas con la nueva razén social.

9. Solicitud de cambio o inclusién de nueva presentacion.

Tramite: Renovacion de autorizaciones sanitarias para envases, empaques para alimentos
Recaudos:
1. Autorizacion del fabricante o importador para tramitar ante esta direccion.

2. Autorizacidn sanitaria para el envase o empaque vigente, emitida por este despacho (en el
caso de haber cambio o inclusién de envase o empaque).

3. Carta explicativa de la solicitud.
4. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.
5. Copia del oficio de registro sanitario y/o la renovacion del mismo.

6. Declaracién jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

7. Rotulo o etiqueta con la marca anterior.
8. Rotulos o etiquetas con la nueva marca.

9. Solicitud de cambio de marca.

Tramite: Renovacion de registro sanitario de alimentos importados
Recaudos:
1. Carta explicativa de la solicitud.

2. Copia certificada de Libre Venta y Consumo emitida por la autoridad sanitaria competente
en el pais de origen (visado o apostillado).



3. Copiadel registro sanitario o la Ultima renovacion.

4. Declaracion jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

Tramite: Renovacion de registro sanitario de alimentos nacionales
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
alimentos.

2. Carta explicativa de la solicitud.

3. Copia de la planilla de la evaluacidn de las buenas précticas de fabricacion (BPF) vigentes.
4. Copiadel permiso sanitario del establecimiento vigente.

5. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.

6. Declaracién jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

7. Tres rétulos o etiquetas del producto (a color).

Tramite: Renovacion de registro sanitario de licores importados
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
Alimentos.

2. Autorizacién o carta poder del fabricante al importador (visado o apostillado).
3. Carta explicativa de la solicitud.

4. Copia certificada de Libre Venta y Consumo emitida por la autoridad sanitaria competente
en el pais de origen (visado o apostillado).

5. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.

6. Declaracién jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

7. Siete (7) rotulos o etiquetas del producto (color).



Tramite: Renovacion de registro sanitario de licores nacionales
Recaudos:

1. Autorizacidon notariada para realizar los tramites ante la Direccion de Higiene de los
Alimentos.

2. Autorizacién o carta poder del fabricante al importador (visado o apostillado).

3. Carta explicativa de la solicitud.

4. Copiade la planilla de la evaluacidn de las buenas practicas de fabricacidon (BPF) vigentes.
5. Copia del permiso sanitario del establecimiento vigente.

6. Copia del registro sanitario o la Ultima renovacién.

7. Declaracién jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

8. Siete (7) rotulos o etiquetas del producto (color).

Tramite: Renovaciones de registro de empresas de materiales y equipos médicos
Recaudos:
1. Carta explicativa de la solicitud.
2. Copia de la planilla de evaluacion de las buenas précticas de fabricacidn vigentes.
3. Copiade registro sanitario.

4. Copia fotostatica del permiso sanitario vigente de la empresa, expedido por el distrito
sanitario correspondiente a la jurisdiccién donde se encuentra ubicada.

5. Declaracién jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado.

6. Documento legal probatorio del cambio de razén social o fabricante, (en caso de tratarse
de productos importados, dicho documento debe estar visado o apostillado).

7. Roétulos o Etiquetas del producto EN EL CASO DE MATERIALES Y EQUIPOS DE SALUD
AJUSTADOS A LA PROVIDENCIA.



1.

Solicitud de Renovacion del Registro Sanitario de Empresas de Materiales o Equipos para
la Salud, con sus respectivos timbres fiscales, SEGUN SEA EL CASO.

Tramite: Renovaciones de registros de materiales y equipos médico-quirurgicos

Recaudos:

1. Carta explicativa de la solicitud.

2. Certificado de libre venta del producto a importar, expedida por la autoridad sanitaria del
pais de origen, traducido al espafiol por intérprete publico y debidamente legalizado para
su validez en Venezuela.

3. Copiade registro sanitario.

4. Declaracion jurada del fabricante donde manifieste que el producto mantiene las mismas
caracteristicas bajo las cuales fue registrado

5. Documento legal probatorio del cambio de razdén social o fabricante, (en caso de tratarse
de productos importados, dicho documento debe estar visado o apostillado).

6. Rotulos o Etiquetas del producto EN EL CASO DE MATERIALES Y EQUIPOS DE SALUD
AJUSTADOS A LA PROVIDENCIA.

7. Solicitud de Renovacién del Registro Sanitario de Empresas de Materiales o Equipos para

la Salud, con sus respectivos timbres fiscales, SEGUN SEA EL CASO.

Tramite: Solicitar certificados de libre venta de medicamentos (CLV)

Recaudos:

Comunicacidn que contenga: Nombre de la empresa Nombre del medicamento, Registro
del producto emitido por el Instituto Nacional de Higiene Rafael Rangel, Formula
cualitativa y cuantitativa, firmada por el regente o patrocinante de la empresa. Texto de
estuche y etiqueta: los cambios realizados a las presentaciones deben estar sustentados
por documentacion emitida por [INHRR, pais destinatario, Timbres fiscales
correspondientes, RIF de la empresa solicitante.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.



Tramite: Solicitar permiso de importacion de productos cosméticos para los puertos libres

Paraguanday Margarita

Recaudos:

8.

9.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcidn en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Nombre de la empresa.
Nombre de los productos cosméticos cantidad a importar.

Los productos importados y las cantidades deben estar avaladas por las contralorias
sanitarias regionales de Falcon y Nueva Esparta.

Procedencia.
Puerto de salida.
Puerto de entrada.
RIF de la empresa.

Timbres fiscales correspondientes.

10. Cédigo arancelario.

Tramite: Solicitar permiso para la importacion de medicamentos para pacientes

Recaudos:

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Nombre del paciente.

Nombre del producto.



4. Presentacion.

5. Concentracion.

6. Cantidad aimportar.

7. Pais de procedencia.

8. Puerto de entrada.

9. Puerto de salida.

10. Informe o diagndstico médico.

11. Récipe médico indicando las cantidades del medicamento.
12. Copia de la cédula de identidad.

13. Timbre fiscal correspondiente.

14. RIF de la empresa solicitante.

Tramite: Solicitar permiso para la importacidn de productos por cambio de pais fabricante
Recaudos:

1. Dirigir comunicacion en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcidn en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

2. Nombre de la empresa importadora.

3. Nombre del producto indicando el nimero del registro sanitario.
4. Principio activo.

5. Cantidad a importar.

6. Laboratorio fabricante, Procedencia.

7. Cddigo arancelario.

8. Puerto de salida.

9. Puerto de entrada.



10.

11.

12.

13.

Copia de la solicitud del cambio de pais fabricante ante el Instituto Nacional de Higiene
Rafael Rangel.

Timbre fiscal correspondiente.
RIF de la empresa solicitante.

Firma del patrocinante o regente.

Tramite: Solicitar permiso para la importacion de medicamentos de servicio

Recaudos:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcidn en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Nombre de la empresa representante.
Nombre del producto.

Principio activo.

Cantidad a importar.

Presentacion.

Laboratorio fabricante.

Procedencia.

Cddigo arancelario.

Puerto de salida.

Puerto de entrada.

Aprobacidén como medicamento de servicio emitida por el Instituto Nacional de Higiene, la
cual debe estar vigente.

Timbres fiscales correspondientes.
RIF de la empresa solicitante.

Firma del patrocinante o regente.



Tramite: Solicitar permiso para la importacion de medicamentos para donaciones

Recaudos:

Comunicacidon que contenga: Nombre de la empresa representante, Nombre de los
medicamentos indicando la fecha de expiracidn, Principio activo, Cantidad a importar,
Numero de lote, Presentacion, Laboratorio fabricante, Procedencia, Puerto de llegada,
Puerto de salida, Timbre fiscal correspondientes, RIF de la empresa solicitante, Cédigo
arancelario. Los productos deben venir en castellano. Los medicamentos deben ser
conocidos.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Tramite: Solicitar permiso para la importacion de medicamentos para estudios clinicos

Recaudos:

8.

9.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Nombre de la empresa representante.
Nombre del producto.

Principio activo.

Cantidad a importar.

Presentacion.

Procedencia.

Cddigo arancelario.

Puerto de salida.

10. Puerto de entrada.



11.

12.

13.

Aprobacidn del estudio clinico por parte del Instituto Nacional de Higiene Rafael.
Timbre fiscal correspondiente.

RIF de la empresa solicitante. Firma del patrocinante o regente.

Tramite: Solicitar permiso para la importacion de muestras con fines de registros de

medicamentos

Recaudos:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcidn en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Nombre de la empresa representante.
Nombre del producto o sustancia.
Principio activo.

Cantidad a importar.

Numero de lote.

Presentacion.

Laboratorio fabricante.
Procedencia.

Cddigo arancelario.

Puerto de salida.

Puerto de entrada.

Timbre fiscal correspondiente.
RIF de la empresa solicitante.

Las cantidades no deben ser mayor que las requeridas por el Instituto Nacional de Higiene
Rafael Rangel para los analisis.

Firma del patrocinante o regente.



Tramite: Solicitar permiso para la importacidon de materia prima

Recaudos:

Comunicacion que contenga: Nombre de la empresa importadora, Nombre de la materia
prima o sustancia, Cantidad a importar, Laboratorio fabricante, Procedencia, Uso (indicar
el producto a elaborar, anexando la aprobacion del mismo por parte del Instituto Nacional
de Higiene Rafael Rangel, Cddigo arancelario, Puerto de salida, Puerto de entrada,
Laboratorio donde se va a procesar (garantizar calidad de fabricacion), Certificado de
analisis correspondiente al lote importado, Timbres fiscales correspondientes, RIF de la
empresa solicitante, firma del patrocinante o regente.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Tramite: Solicitar permiso para la importacién de productos a granel

Recaudos:

Comunicacidn que contenga: Nombre de la empresa que solicita el permiso, Nombre del
producto, Principio activo, El certificado de andlisis del lote a importar, Cantidad a
importar, Presentacion (granel), Laboratorio fabricante, Procedencia., Codigo arancelario,
Puerto de salida, Puerto de entrada., Aprobacién del INHRR para el granel y para el
envasador, Timbres fiscales correspondientes , RIF de la empresa solicitante.

Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Tramite: Solicitar permisos de importacion de productos naturales materia prima

Recaudos:

1.

Comunicacidn que contenga: Nombre de la empresa que solicita el permiso, Nombre de la
materia prima , Indicar el producto a elaborar, anexando la resolucién, Anticipo o



constancia de tramite de registro sanitario (vigente o vencido) , Certificado de analisis ,
Cantidad a importar, Presentacion, Numero de lote, Laboratorio fabricante, Procedencia,
Nimero de cédigo arancelario, Puerto de salida, Puerto de entrada, Timbres fiscales
correspondientes, RIF de la empresa solicitante, Firma del patrocinante o regente.

2. Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Tramite: Solicitar permisos de importacién de productos naturales. Productos a granel
Recaudos:

1. Comunicacién que Contenga: Nombre de la empresa que solicita el permiso, Nombre del
producto, Principio activo, Resolucién, Anticipo o constancia de tramite de registro
sanitario, autorizacion de la presentacion a granel emitida por la coordinacién de
productos naturales (si aplica) , Certificado de andlisis del lote a importar, Cantidad a
importar, Laboratorio fabricante, Nimero de lote, Procedencia, NUumero de cdédigo
arancelario, Puerto de salida, Puerto de entrada, Timbres fiscales Correspondientes, RIF de
la empresa solicitante, Firma del patrocinante o regente.

2. Dirigir comunicacién en papel sellado vigente o en papel corriente con timbre fiscal por un
monto de 0,02 unidades tributarias, de acuerdo con la ley del timbre fiscal, al director de
drogas, medicamentos y cosméticos del Ministerio del Poder Popular para la Salud,
mediante la cual el interesado solicita el permiso respectivo, sefialando: nombre, cédula
de identidad, inscripcion en COLFAR e IMPREFAR, direccidn, teléfono, fecha de la solicitud.

Tramite: Solicitud de autorizacidn sanitaria de envases y empaques para alimentos

1. Parala renovacién de la autorizacidn sanitaria consignar copia de la autorizacion sanitaria
otorgada.

2. Descripcion del proceso de fabricacion del envase o empaque y del sistema de sellado o
cierre propuesto.

3. Indicar la composicién cualitativa y cuantitativa del producto, las formulas quimicas,
nombres quimicos y comerciales de sus componentes, asi como la justificacion técnica de
uso.

4. Lugar de fabricacion del envase o empaque (direccidn, teléfono, fax y correo electrénico).

5. Poder notariado del representante de la empresa donde se le autorice a realizar los
tramites ante este Despacho.

6. Presentar dos (2) muestras del material objeto de la solicitud.



7. Registro mercantil — copia.

8. Sistema de Control de Calidad del envase o empaque, métodos analiticos utilizados y
reporte de andlisis efectuado por un laboratorio reconocido.

9. Copia de la autorizacién sanitaria otorgada a las materias primas utilizadas. En su defecto,
presentar certificacion del pais de origen, expedida por la autoridad competente vy
debidamente autenticada en donde se sefale que el envase o empaque es apto para
contener alimentos para consumo humano. Traducir este documento al idioma castellano.

10. Indicar los usos posibles del envase o empaque, sefialando la naturaleza de los alimentos a
contener, condiciones de temperatura y tiempo a que pueda someterse en la industria y
durante la vida util del alimento. Complementar este punto con informacion bibliografica y
boletin técnico respectivo.

11. Solicitud de la autorizacién sanitaria del envase o empaque dirigida a la Direccién de
Higiene de los Alimentos de este Ministerio, suscrita por el representante autorizado de la
empresa fabricante o distribuidora en el pais. Esta solicitud se efectuara con un timbre
fiscal de 0,02 U.T.

Tramite: Solicitud de inclusidon de empresa importadora y/o distribuidora de materiales y equipos
de salud

Recaudos:

1. Comunicacién membreteada escrita emitida por la empresa titular del registro sanitario
solicitando la inclusion de la nueva empresa importadora suscrita por su representante
legal ante el Ministerio de Salud.

2. Copiade registro sanitario.
3. Copia del estuche secundario del producto.

4. Copiasimple del registro sanitario de la empresa que se esta incluyendo como importador,
expedida por la Direccién.

5. Copiasimple del Registro Sanitario del producto, expedida por la Direccion.

6. Formulario de solicitud de modificacion al registro sanitario (inclusion de empresa
importadora del producto).

7. Impuesto de 0.02 UT por concepto de solicitud de modificacion al registro sanitario.

8. Poder notariado de la empresa que se esta incluyendo como importador, otorgado al
profesional patrocinante autorizado ante el Ministerio de Salud.



9.

10.

Rotulos o Etiquetas del producto EN EL CASO DE MATERIALES Y EQUIPOS DE SALUD
AJUSTADOS A LA PROVIDENCIA.

Poder para importar, registrar o fabricar en Venezuela, emitido por el propietario del
producto y otorgado a la empresa que se esta incluyendo como importador, traducido al
castellano por intérprete publico y debidamente legalizado para su validez en Venezuela.

Tramite: Solicitud de la notificacidn sanitaria obligatoria de productos cosméticos importados

Recaudos:

10.

11.

12.

Certificado de libre venta indicando denominacion y variedades del producto (cuando
corresponda), emitido por la autoridad sanitaria del pais de origen, legalizado.

Comprobante de pago al Instituto Nacional de Higiene Rafael Rangel.
Copia de la autorizacién del funcionamiento del establecimiento.
Descripcion del material de envase en contacto directo con el producto.

En caso de que la firma sea de un apoderado, debera anexar fotocopia del poder
notariado y la fotocopia de la C.I. del apoderado.

Especificaciones organolépticas y fisicoquimicas del producto terminado y microbioldgicas,
cuando corresponda.

Poder para comercializar el producto, otorgado por la firma propietaria al representante
nacional, legalizado.

Texto de etiqueta por triplicado de envase, estuche y folleto, cuando corresponda.
Trabajos clinicos que justifiquen las bondades y proclamas atribuibles al producto.
Trabajos que avalen factor de proteccion solar, cuando corresponda.

Formula cualitativa y cuantitativa para aquellas sustancias de uso restringido y de los
activos que se encuentren en las normas con parametros establecidos para que ejerzan su
accion cosmética, asi no tengan restricciones, con los nombres de los componentes con la
nomenclatura internacional (INCI), firmada por la persona responsable.

Llenar la solicitud de notificacion sanitaria obligatoria, renovacién o reconocimiento
mutuo de productos cosméticos (forma XXX), la cual debe ser acompafiada de los timbres
fiscales correspondientes. (2 UT por concepto de asesoria técnica-cientifica y revision del
expediente y 0,02 UT por concepto de solicitud de reconocimiento mutuo).



Tramite: Solicitud de la notificacidn sanitaria obligatoria de productos cosméticos nacionales
Recaudos:

1. Comprobante de pago al Instituto Nacional de Higiene Rafael Rangel.

2. Constancia de elaboracidn (original).

3. Copia de la autorizacién del funcionamiento del establecimiento.

4. Descripcidn del material de envase en contacto directo con el producto.

5. En el caso que firma sea un apoderado, debera anexar fotocopia del poder notariado y la
fotocopia de la C.1.. del apoderado.

6. Especificaciones organolépticas y fisicoquimicas del producto terminado y microbioldgicas,
cuando corresponda.

7. Poder para fabricar otorgado por la firma propietaria al representante nacional, legalizado
(en caso de productos fabricados en Venezuela con patente extranjera).

8. Texto de etiqueta por triplicado de envase, estuche y folleto cuando corresponda.
9. Trabajos clinicos que justifiquen las bondades y proclamas atribuibles al producto.
10. Trabajos que avalen factor de proteccién solar, cuando corresponda.

11. Férmula cualitativa y cuantitativa para aquellas sustancias de uso restringido y de los
activos que se encuentren en las normas con parametros establecidos para que ejerzan su
accion cosmética, asi no tengan restricciones, con los nombres de los componentes con la
nomenclatura internacional (INCI), firmada por la persona responsable.

12. Llenar la solicitud de notificaciéon sanitaria obligatoria, renovacién o reconocimiento
mutuo de productos cosméticos (forma XXX) la cual debe ser acompafiada de los timbres
fiscales correspondientes (2 UT por concepto de asesoria técnica-cientifica y revision del
expediente y 0,02 UT por concepto de solicitud de reconocimiento mutuo).

Tramite: Solicitud de permiso de importacion de materiales y equipos de salud
Recaudos:

1. Carta emitida por el solicitante exponiendo el motivo por el cual se importara el producto.



2. Certificacion del cumplimiento de buenas practicas de manufactura expedida por la
autoridad competente del pais de origen, vigente, traducida al castellano y debidamente
legalizado para su validez en Venezuela.

3. Certificado de libre venta del producto a importar, expedida por la autoridad sanitaria del
pais de origen, traducido al castellano por intérprete publico y debidamente legalizado
para su validez en Venezuela.

4. Comunicacién con el respectivo membrete del ente evaluador del material y/o equipo a
importar indicando la cantidad de muestras a utilizar en la evaluacion.

5. Constancia de registro vigente de la empresa tramitante, expedida por la direccion general
de salud ambiental y contraloria sanitaria.

6. En caso de que el producto sea para evaluacion con pacientes debe emitir la autorizacién
firmada por los pacientes que seran sometidos a dicha evaluacion.

7. En caso de ser un estudio clinico debe consignar la aprobacion de la instituciéon donde se
realizara dicho estudio.

8. Llenar el formulario de solicitud de Permiso de Importacion de Materiales o Equipos para
la Salud, con sus respectivos timbres fiscales.

9. Poder notariado de la empresa tramitante, otorgado al profesional patrocinante
autorizado ante el Ministerio de Salud.

Tramite: Solicitud de registro sanitario de farmacias sociales o populares
Recaudos:

1. Formulario de Solicitud de Registro Sanitario de Farmacias, (Formato DDMC-I-Registro...),
incluyendo todos los datos solicitados.

2. Fotocopia de la patente de industria y comercio, exoneracion de la misma o constancia de
haberla solicitado ante la autoridad competente.

3. Fotocopia del acta constitutiva de la fundacidn y estatutos vigentes.
4. Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local notariado.

5. Fotocopia del titulo del farmacéutico(a) donde se visualice claramente el nimero de
matricula bajo el cual quedd registrado ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud
y cédula de identidad.

6. Fotocopia reducida del plano de ubicacion del local, y cuando esté ubicada dentro de las
instalaciones de un establecimiento de salud, debera indicar su ubicacion exacta.

7. Fotocopia reducida del plano descriptivo de las areas, a escala, indicando las dimensiones
de las mismas: area para recepcién y atencidon al publico, area de depdsito de los
medicamentos y drea de recetura.



Original de la declaracién jurada indicando las caracteristicas fisicas del local y el modus
operandi de la farmacia o de la dispensacion de los medicamentos.

Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

Tramite: Solicitud de registro sanitario de farmacias comerciales

Recaudos:

10.

11.

12.

En caso de la transformacion de un expendio de medicinas en farmacia, debe consignar los
documentos originales de autorizacidn del expendio (resolucién y oficio).

Formulario de Solicitud de Registro Sanitario de Farmacias (Formato DDMC-I-Registro...),
incluyendo todos los datos solicitados.

Fotocopia de la Patente de Industria y Comercio o Constancia de haberla solicitado ante la
Autoridad Competente. Debe indicar la Actividad Comercial para una Farmacia.

Fotocopia del comprobante de obtencién del Registro de Informacién Fiscal (RIF).
Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local notariado.

Fotocopia del registro mercantil de la empresa, el cual debe indicar la categoria de
establecimiento a registrar y el objeto social debe ajustarse a la normativa legal vigente
para un laboratorio o empresa acondicionadora en empaques secundarios.

Fotocopia del titulo del farmacéutico(a) donde se visualice claramente el nimero de
matricula bajo el cual quedd registrado ante el Ministerio del Poder Popular para la Salud
y cédula de identidad.

Fotocopia del ultimo cambio de regencia, en caso de haber regentado anteriormente.
Fotocopia Reducida del Plano de ubicacion Externo del Local.

Original de la declaracién jurada indicando las caracteristicas fisicas del local y el modus
operandi de la farmacia o de la dispensacion de los medicamentos.

Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

Fotocopia Reducida del Plano Descriptivo de las Areas a escala, indicando las dimensiones
de las mismas: Area para Recepcién y Atencién al Publico, Area de Depdsito de los
Medicamentos y Misceldneos, Area para la Preparacién de Férmulas Oficiales y



Magistrales, asi como los accesos al local desde la via publica, los cuales deben ser directos
y permanentes, y Ventanilla de Turno.

Tramite: Solicitud de registro sanitario de expendios de medicinas

Recaudos:

1. Formulario de Solicitud de Registro Sanitario de Expendios de Medicinas (Formato DDMC-
I- Registro), incluyendo todos los datos solicitados.

2. Fotocopia de la constancia de registro como auxiliar de farmacia expedida por el
Ministerio del Poder Popular para la Salud y cédula de identidad.

3. Fotocopia de la patente de Industria y Comercio o constancia de haberla solicitado ante la
autoridad competente (en caso de traslado debe indicar la nueva direccién), indicando la
actividad comercial para una casa de representacion.

4. Fotocopia del comprobante de obtencion del Registro de Informacion Fiscal (RIF).

5. Fotocopia del contrato de arrendamiento o documento de propiedad del local notariado.

6. Fotocopia del registro mercantil de la casa de representacion, el cual debe indicar la
categoria de establecimiento a registrar y el objeto social debe ajustarse a la normativa
legal vigente para una casa de representacion.

7. Fotocopia del ultimo cambio de regencia, en caso de haber regentado anteriormente, e
inscripcion en COLFAR e INPREFAR.

8. Original de la carta de residencia del auxiliar, firmada y sellada por el prefecto de la
parroquia mas cercana a su domicilio.

9. Original del comprobante de pago de impuesto o constancia de pago (planilla forma 16)
emitida por el SENIAT. Monto a cancelar en unidades tributarias depende del tramite.

10. NOTA: EL AUXILIAR DE FARMACIA DEBE CONSIGNAR PERSONALMENTE ESTOS REQUISITOS
EN CARPETA MARRON, TAMANO OFICIO, DEBIDAMENTE FOLIADAS CADA UNA DE SUS
PAGINAS (DE ABAJO HACIA ARRIBA) Y EN ESTRICTO ORDEN DE LA HOJA DE REQUISITOS
ANTE LA COORDINACION REGIONAL DE CONTRALORIA SANITARIA, ATENCION
COORDINADOR REGIONAL DE DROGAS, MEDICAMENTOS Y COSMETICOS.

11. Original de la certificacidon expedida, firmada y sellada por la autoridad respectiva del

concejo municipal, sefialando que no existe otro expendio en la localidad y que la farmacia
mas cercana se encuentra ubicada a 5 o mas kildmetros del expendio que se desea
instalar.



12. Original de la constancia de no haber interrumpido sus labores durante un lapso de 4
afios, después de haber sido registrado como auxiliar; la constancia debe estar avalada por
un regente de una farmacia legalmente registrada, indicando el nimero de matricula ante
el Ministerio del Poder Popular para la Salud y con el sello de la farmacia.

Principio del documento




MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LAS INDUSTRIAS BASICAS Y MINERIA -
MPPIBAM

Tramite: Certificado de insuficiencia
Recaudos:
1. Descripcidn técnica y comercial del producto solicitado.

2. Histdrico del historial de importacidn, en el cual consta la factura comercial definitiva y
declaracion y acta de verificacion de las mercancias.

3. Marco legal por el cual solicita el certificado (Gaceta 39345).

4. Registro Sanitario vigente.

5. Carta de solicitud de servicio.

6. Carta de solicitud formal con breve exposiciéon de motivos (original y copia).
7. Catélogo del producto de la empresa solicitante.

8. Copiade la declaracion del ISLR con fecha de cierre ejercicio y sellado.

9. Copia de la Factura pro-forma, desglose del valor FOB y CIF (sellada, membretada y
firmada).

10. Copia de la ultima declaracién del IVA.
11. Copia del Certificado de No Produccion del producto solicitado.
12. Historial de ventas (en caso de que la empresa sea comercializadora).

13. Histérico de importacion o compra del producto solicitado en hoja Excel de los ultimos
tres ainos, un cuadro por afio.

14. Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.
15. Registro mercantil — copia.
16. Solvencia de pagos de impuestos municipales.

17. Timbre fiscal 0,3 U.T (11.300 Bs).



Tramite: Certificado de no produccion
Recaudos:
1. Descripcidn técnica y comercial del producto solicitado.

2. Histdrico del historial de importacidn, en el cual consta la factura comercial definitiva y
declaracion y acta de verificacion de las mercancias.

3. Marco legal por el cual solicita el certificado (Gaceta 39345).

4. Registro Sanitario vigente.

5. Carta de solicitud de servicio.

6. Carta de solicitud formal con breve exposicion de motivos (original y copia).
7. Catdlogo del producto de la empresa solicitante.

8. Copiade la declaraciéon del ISLR con fecha de cierre ejercicio y sellado.

9. Copia de la Factura pro-forma, desglose del valor FOB y CIF (sellada, membretada y
firmada).

10. Copia de la ultima declaracién del IVA.
11. Copia del Certificado de No Produccion del producto solicitado
12. Historial de ventas (en caso de que la empresa sea comercializadora).

13. Histérico de importacion o compra del producto solicitado en hoja Excel de los ultimos
tres ainos, un cuadro por afio.

14. Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.
15. Registro mercantil — copia.

16. Solvencia de pagos de impuestos municipales.

17. Timbre fiscal 0,3 U.T (11.300 Bs).
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SERVICIO AUTONOMO NACIONAL DE NORMALIZACION, CALIDAD, METROLOGIA Y
REGLAMENTOS TECNICOS - SENCAMER

Tramite: Constancia de registro obligatorio de fabricantes nacionales e importadores de calzado
Recaudos:
1. Acta constitutiva de la empresa Actual-copia.

2. Carta del fabricante, en caso de ser producto importado. En original, debidamente
notariada, legalizada o apostillada.

3. Cédula deidentidad de representante legal.

4. Declaracion jurada notariada, en original, en la que se indique que se cumple con las
resoluciones en la materia segin modelo indicado en la pagina Web
http://portal.sencamer.gob.ve/

5. Encaso de representacion: poder notariado.

6. Modelo de la etiqueta, en tamaiio real.

7. Planilla Solicitud de Servicios OLCF001, original (en linea).
8. Recibo de depdsito bancario.

9. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Tramite: Constancia de registro obligatorio de fabricantes nacionales e importadores de prendas
de vestir (TEXTIL)

Recaudos:
1. Acta constitutiva de la empresa Actual-copia.

2. Declaracién jurada notariada, en original, en la que se indique que se cumple con las
resoluciones en la materia segin modelo indicado en la pagina Web
http://portal.sencamer.gob.ve/

3. Deposito bancario (10 U.T.).

4. En caso de representacion: poder notariado.



En el caso de los importadores: constancia emitida por el fabricante, en la cual se
certifique el pais de origen.

Fotocopia de la cédula del apoderado (en caso de existir).
Modelo de etiqueta del producto segun las resoluciones en la materia.
Planilla de solicitud de servicio Web.

Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Tramite: Registro de identificacién de vehiculos (VIM) (Sélo para vehiculos particulares con un

peso menor a 3.500 Kg.)

Recaudos:

1.

10.

Copia de la factura comercial (No pro - forma ni orden de compra).
En caso de representacion: poder notariado.

Fotocopia C.I. del representante legal y autorizado.

Fotocopia de la cédula del apoderado (en caso de existir).

Fotocopia del certificado de origen.

Identificacion de las unidades (packing list, emitido por el fabricante).
Planilla de solicitud de servicio Web.

Recibo de depdsito bancario.

Registro de Informacién Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Reporte de inspeccion expedido por SENCAMER (sdlo para los vehiculos ensamblados en
el pais).

Tramite: Registro nacional de consultores

Recaudos:

1.

2.

3.

DECLARACION JURADA SIMPLE (SEGUN MODELO DE LA PAGINA WEB).
Depdsito (1 U.T.).

Planilla de solicitud Web (sistema en linea, registro nacional de consultores).



Tramite: Registro nacional de empresas manufactureras
Recaudos:
1. Acta constitutiva de la empresa Actual- copia.
2. Fotocopia C.I. del representante legal y autorizado
3. Original y copia del comprobante de depésito (2 U.T.) bancario.
4. Planilla de productos fabricados.
5. Planilla de registro de empresa.
6. Planilla de solicitud Web (sistema en linea registro nacional de empresas manufactureras).
7. Registro de Informacion Fiscal (RIF) actualizado — copia.

Principio del documento




SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACIONES - SNC

Tramite: Certificado electrénico de empresa extranjera con sucursal en Venezuela

Tramite: Certificado electréonico de empresa extranjera sin domicilio en Venezuela

Tramite: Certificado electrénico de asociacién de cooperativas

Tramite: Certificado electrénico de inscripcion de compafiias y sociedades andnimas

Recaudos:

1. Acta constitutiva de la empresa — original.

2. Acta constitutiva de la empresa Actual- copia.

3. CARPETA MARRON CON GANCHO Y SUS RESPECTIVOS SEPARADORES DE INFORMACION,
LA CUAL DEBE CONTENER COPIA DE LOS REQUISITOS.

4. Los estados financieros deben ser presentados conjuntamente con la copia del carné
emitido por el Colegio de Contadores Publicos respectivo y la solvencia de pago vigente.

5. Original y copia del acta constitutiva y estatutos sociales, acompafiados de las ultimas
modificaciones.

6. Planilla de declaracion del I.S.L.R.

7. Planilla de depdsito bancario en original correspondiente a la inscripcion.

8. PLANILLA DE SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL RNC, GENERADA POR EL

1. SISTEMA RNC EN LINEA, FIRMADA POR EL (LOS) REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES),
REFLEJANDO LOS ESTADOS FINANCIEROS VIGENTES.

9. Estados financieros de corte: los estados financieros de corte histéricos y ajustados por
inflacion, con informe de revision limitada, seran consignados Unicamente en caso de que
la sociedad mercantil se encuentre dentro de alguno de los supuestos establecidos en el
articulo 264 del Cédigo de Comercio al cierre del ejercicio fiscal, junto con la modificacion
estatutaria donde se evidencie la accion tomada, a fin de superar esta condicion.

10. Si es recién constituida: debe presentar a la fecha de constitucion un balance de apertura

y notas revelatorias, acompanado de un dictamen de auditoria firmado por un contador
publico colegiado. Es de hacer notar que se entendera como fecha de constitucién la fecha
de registro del acta.



11. Si no tuvo actividad: estados financieros al ultimo cierre econdmico a costos histéricos y
ajustados por inflacion (balance general, estado de resultados, movimiento del
patrimonio, flujo del efectivo y notas revelatorias), con dictamen de auditoria firmado por
un contador publico colegiado.

12. SI TUVO ACTIVIDAD: ESTADOS FINANCIEROS AL ULTIMO CIERRE ECONOMICO A COSTOS
HISTORICOS Y AJUSTADOS POR INFLACION (BALANCE GENERAL, ESTADO DE RESULTADOS,
MOVIMIENTO DEL PATRIMONIO, FLUJO DEL EFECTIVO Y NOTAS REVELATORIAS), CON
DICTAMEN DE AUDITORIA FIRMADO POR UN CONTADOR PUBLICO COLEGIADO.

Principio del documento




SERVICIO NACIONAL INTEGRADO DE ADMINISTRACION ADUANERA Y TRIBUTARIA -

SENIAT

Tramite

: Actualizacion de personas juridicas

Recaudos:

10.

11.

12.

13.

14.

ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA, debidamente publicado (excepto
para las sociedades civiles que no requieren publicacion)- ORIGINAL.

ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA, debidamente publicado (excepto
para las sociedades civiles que no requieren publicacion) — COPIA.

Copia de la Cédula de Identidad de socios, directivos/miembros de las cooperativas o
bancos comunales/miembros de la Junta Administradora

Copia de la ultima Acta de Asamblea.

Copia del Documento Probatorio del domicilio fiscal (Recibo o factura de Servicios Basicos,
Contrato de Alquiler o cualquier otro documento que avale el nuevo domicilio).

Copia del Poder del Representante Legal (sélo cuando su caracter no fuera acreditado en
los estatutos sociales).

COPIA DEL RIF DEL REPRESENTANTE LEGAL, SOCIOS Y DIRECTIVOS/miembros de las
cooperativas o bancos comunales/miembros de la Junta Administradora.

Formulario de Inscripcién emitido por el sistema.
Fotocopia C.I. del representante legal y autorizado.

Original del Documento Probatorio del domicilio fiscal (Recibo o factura de Servicios
Basicos, Contrato de Alquiler o cualquier otro documento que avale el nuevo domicilio).

Original de la Ultima Acta de Asamblea.

Original del Poder del Representante Legal (s6lo cuando su caracter no fuera acreditado
en los estatutos sociales).

Original y copia de la autorizacién de SUDEBAN (en los casos de Bancos o Instituciones
Financieras).

Planilla de actualizacion del RIF tramitada a través del portal del SENIAT
(www.seniat.gob.ve) con su usuario y clave.



Tramite: Actualizacidn de personas naturales

Recaudos:

1. Cédula de identidad o pasaporte vigente — copia.

2. Cédula de identidad o pasaporte vigente — original.

3. COPIA DEL DOCUMENTO PROBATORIO DEL DOCIMICILIO FISCAL (RECIBO O FACTURA DE
SERVICIOS BASICOS, CONTRATO DE ALQUILER O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE
AVALE EL DOMICILIO).

4. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de Acta de Matrimonio o
Constancia de Concubinato.

5. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de la Cédula de Identidad de (las)
carga(s) familiar(es).

6. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de la constancia de estudio o de
incapacidad para el trabajo en los casos de descendientes mayores de edad y menores de
25 afos.

7. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de la constancia de Incapacidad
para el trabajo en los casos de descendientes mayores de 25 afios.

8. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia Partida de Nacimiento donde se
demuestre la filiacién.

9. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original de la constancia de estudio o
de incapacidad para el trabajo en los casos de descendientes mayores de edad y menores
de 25 afos.

10. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original de la constancia de Incapacidad
para el trabajo en los casos de descendientes mayores de 25 aiios.

11. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original Partida de Nacimiento En la
cual se demuestre la filiacion.

12. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original de Acta de Matrimonio o
Constancia de Concubinato.

13. Formulario de Inscripcién emitido por el sistema.

14. ORIGINAL DEL DOCUMENTO PROBATORIO DEL DOCIMICILIO FISCAL (RECIBO O FACTURA

DE SERVICIOS BASICOS, CONTRATO DE ALQUILER O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE
AVALE EL DOMICILIO).



15. Planilla de actualizacion del RIF tramitada a través del portal del SENIAT
(www.seniat.gob.ve) con su usuario y clave.

Tramite: Inscripcion de firma personal
Recaudos:

1. ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA debidamente publicado (excepto
para las sociedades civiles que no requieren publicacion)- ORIGINAL.

2. ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA debidamente publicado (excepto
para las sociedades civiles que no requieren publicacion) — COPIA.

3. Cédula de identidad o pasaporte vigente — copia.
4. Cédula de identidad o pasaporte vigente — original.

5. Copia del Documento Probatorio del domicilio fiscal (Recibo o factura de Servicios Basicos,
Contrato de Alquiler o cualquier otro documento que avale el nuevo domicilio).

6. Formulario de Inscripcion emitido por el sistema.

7. Original del Documento Probatorio del domicilio fiscal (Recibo o factura de Servicios
Basicos, Contrato de Alquiler o cualquier otro documento que avale el nuevo domicilio).

Tramite: Inscripcidon de comité de tierras urbanas
Recaudos:
1. ACTA DE ASAMBLEA, VIGENTE Y DEBIDAMENTE NOTARIADA-COPIA.
2. ACTA DE ASAMBLEA, VIGENTE Y DEBIDAMENTE NOTARIADA- ORIGINAL.

3. ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA, debidamente registrado ante la
Oficina Técnica Nacional para la Regulacion de la Tenencia de la Tierra Urbana- ORIGINAL.

4. ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA debidamente registrado ante la
Oficina Técnica Nacional para la Regulacién de la Tenencia de la Tierra Urbana — COPIA.

5. Copia de la Cédula de Identidad de socios, directivos/miembros de las cooperativas o
bancos comunales/miembros de la Junta Administradora.

6. COPIA DEL RIF DEL REPRESENTANTE LEGAL, SOCIOS Y DIRECTIVOS/miembros de las
cooperativas o bancos comunales/miembros de la Junta Administradora.



Tramite: Inscripcidn de cooperativas / bancos comunales

Recaudos:

1. Acta constitutiva de la Asociacidén Cooperativa / Banco Comunal- Copia.

2. Acta constitutiva de la Asociacion Cooperativa / Banco Comunal- Original.

3. Copia de la Cédula de Identidad de socios, directivos/miembros de las cooperativas o
bancos comunales/miembros de la Junta Administradora.

4. COPIA DEL RIF DEL REPRESENTANTE LEGAL, SOCIOS Y DIRECTIVOS/miembros de las
cooperativas o bancos comunales/miembros de la Junta Administradora.

5. Formulario de Inscripcion emitido por el sistema.

6. Fotocopia C.l. del representante legal y autorizado.

Tramite: Inscripcion de personas juridicas

Recaudos:

1. ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA, debidamente publicado (excepto
para las sociedades civiles que no requieren publicacion)- ORIGINAL.

2. ACTA/DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA EMPRESA debidamente publicado (excepto
para las sociedades civiles que no requieren publicacion) — COPIA.

3. Copia de la Cédula de Identidad de socios, directivos/miembros de las cooperativas o
bancos comunales/miembros de la Junta Administradora.

4. Copia de la ultima Acta de Asamblea.

5. Copia del Documento Probatorio del domicilio fiscal (Recibo o factura de Servicios Basicos,
Contrato de Alquiler o cualquier otro documento que avale el nuevo domicilio).

6. Copia del Poder del Representante Legal (sélo cuando su caracter no fuera acreditado en
los estatutos sociales).

7. COPIA DEL RIF DEL REPRESENTANTE LEGAL, SOCIOS Y DIRECTIVOS/miembros de las
cooperativas o bancos comunales/miembros de la Junta Administradora.

8. Formulario de Inscripcion emitido por el sistema.

9. Fotocopia C.l. del representante legal y autorizado.



10.

11.

12.

13.

Original del Documento Probatorio del domicilio fiscal (Recibo o factura de Servicios
Basicos, Contrato de Alquiler o cualquier otro documento que avale el nuevo domicilio).

Original de la Ultima Acta de Asamblea.

Original del Poder del Representante Legal (s6lo cuando su caracter no fuera acreditado
en los estatutos sociales).

Original y copia de la autorizacién de SUDEBAN (en los casos de Bancos o Instituciones
Financieras).

Tramite: Inscripcion de personas naturales

Recaudos:

1. Cédula de identidad o pasaporte vigente — copia.

2. Cédula de identidad o pasaporte vigente — original.

3. Copia del documento probatorio del domicilio fiscal (recibo o factura de servicios basicos,
contrato de alquiler o cualquier otro documento que avale el domicilio).

4. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de Acta de Matrimonio o
Constancia de Concubinato.

5. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de la Cédula de Identidad de (las)
carga(s) familiar(es).

6. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de la constancia de estudio o de
incapacidad para el trabajo en los casos de descendientes mayores de edad y menores de
25 afios.

7. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia de la constancia de Incapacidad
para el trabajo en los casos de descendientes mayores de 25 afios.

8. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Copia Partida de Nacimiento en la cual
se demuestre la filiacion.

9. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original de la constancia de estudio o
de incapacidad para el trabajo en los casos de descendientes mayores de edad y menores
de 25 afos.

10. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original de la constancia de Incapacidad

para el trabajo en los casos de descendientes mayores de 25 afos.



11. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original Partida de Nacimiento en la
gue se demuestre la filiacion de (las) carga(s) familiar(es).

12. Documentos probatorios de las Cargas Familiares: Original de Acta de Matrimonio o
Constancia de Concubinato.

13. Formulario de Inscripcidn emitido por el sistema.

14. ORIGINAL DEL DOCUMENTO PROBATORIO DEL DOCIMICILIO FISCAL (RECIBO O FACTURA
DE SERVICIOS BASICOS, CONTRATO DE ALQUILER O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE
AVALE EL DOMICILIO).

Principio del documento




SUPERINTENDENCIA DE INVERSIONES EXTRANJERAS - SIEX

Tramite: Actualizacién de datos constancia de calificacién de empresas

Recaudos:

10.

11.

12.

Actas de asambleas de accionistas donde aparezcan las modificaciones del régimen legal,
debidamente registradas.

Aquellas empresas cuyos accionistas sean personas juridicas domiciliadas en el pais
deberan también presentar la constancia de calificacion de empresa, expedida por este
organismo.

Consignar el equivalente a Bs. 1,30 como también 5 U.T. Los pagos se deben hacer por
separado. Pueden ser por la formal6, que se vende en el SENIAT; Pago en linea, en la
pagina del SENIAT o, en su defecto, por medio de TIMBRES FISCALES NACIONALES.

Copia fotostdtica de actas de asambleas donde aparezcan las modificaciones de la
empresa si las hubiere.

Copia fotostatica de los folios del libro de accionistas certificadas por un miembro de la
junta directiva, donde se evidencien las modificaciones realizadas a la fecha.

En caso de que el representante de la empresa no sea miembro de la junta directiva,
debera traer copia del poder que lo acredite como tal.

Es de CARACTER OBLIGATORIO que al momento de consignar la documentacién debera
estar conformada en el orden especificado en la planilla de acta de consignacion de
documentos para la solicitud o actualizacion de calificacidn, con separadores, en carpeta
marrén tamafno oficio, con gancho, y una etiqueta color blanco (la etiqueta NO serd
llenada por el usuario).

Es de CARACTER OBLIGATORIO que la solicitud para actualizar debe traer el nimero de
expediente asignado a la empresa y copia de la ultima calificacién.

Es de CARACTER OBLIGATORIO que los pagos deben ser a nombre de la empresa que estd
realizando la solicitud ante este organismo. NO a nombre personal o bufetes.

Es de CARACTER OBLIGATORIO que todo acto administrativo debe ser retirado por el
interesado con la solicitud previamente sellada por este organismo. De lo contrario, la
persona deberd traer la solicitud previamente sellada por este organismo mas una
autorizacién identificada por la empresa (Logo o membrete de la empresa, RIF, Direccion,
etc) que sea verificable, firmada por el interesado, con copia de la cédula de ambos.

Fotocopia ampliada del RIF vigente (NO MENOS DE 3 MESES DE VIGENCIA).

Hoja de accionistas debidamente llena por los miembros que participan en el capital de la
empresa.



13. Las empresas reguladas por Capitulo IX del Reglamento del Régimen Comdun de
Tratamiento de los Capitales Extranjeros y sobre Marcas, Patentes, Licencias y Regalias
dictado el por Decreto No. 2.095 de fecha 13/02/92, publicado en Gaceta Oficial No.
34,930 de fecha 25/03/92 estan obligadas a permitir que el Superintendente de
Inversiones Extranjeras y los funcionarios autorizados inspeccionen, fiscalicen o revisen los
documentos de su archivo y los libros prescritos o no por el Cédigo de Comercio

14. Tres ejemplares de la hoja de solicitud de calificacion firmadas por el interesado.

Tramite: Actualizacién de datos registro de inversidn extranjera directa
Recaudos:
1. Acta de consignacién de documentos para el registro de inversidn extranjera.

2. Consignar el equivalente a Bs. 1,30 como también 15 U.T. Los pagos se deben hacer por
separado. Pueden ser por la formal6, que se vende en el SENIAT; Pago en linea, en la
pagina del SENIAT o, en su defecto, por medio de TIMBRES FISCALES NACIONALES. (Los
pagos deben ser por afio a actualizar).

3. Copia ampliada y vigente del RIF de la empresa receptora. (NO MENQOS DE 3 MESES DE
VIGENCIA).

4. Copia de la calificacion de empresa receptora de la inversion actualizada a la fecha o, en su
defecto, la solicitud.

5. En caso de aumento de capital, consignar comprobantes

6. Es de CARACTER OBLIGATORIO que al momento de consignar la documentacion deberd
estar conformada en el orden especificado en la planilla de acta de consignacion de
documentos para la solicitud o actualizacion de calificacidn, con separadores, en carpeta
marrdén tamafio oficio con gancho y una etiqueta color blanco (la etiqueta NO sera llenada
por el usuario).

7. Es de CARACTER OBLIGATORIO que la solicitud para actualizar tenga el numero de
expediente asignado a la empresa y copia del ultimo registro.

8. Es de CARACTER OBLIGATORIO que los pagos deben ser a nombre de la empresa que estd
realizando la solicitud ante este organismo. NO a nombre personal o bufetes.

9. Es de CARACTER OBLIGATORIO que todo acto administrativo debe ser retirado por el
interesado con la solicitud previamente sellada por este organismo. De lo contrario, la
persona deberd traer la solicitud previamente sellada por este organismo, mds una



autorizacién identificada por la empresa (Logo o membrete de la empresa, RIF, Direccidn,
etc) que sea verificable, firmada por el interesado con copia de la cédula de ambos.

10. Estados financieros correspondientes al ejercicio econdmico del o los afios a actualizar,
auditados por un contador publico externo.

11. Planilla de declaracién del ISLR.

12. Tres ejemplares de la hoja solicitud forma SIEX 02 de registro de inversién extranjera
directa, firmadas por la parte interesada.

13. Ultima declaracién del ISLR.

Tramite: Emisidn de copias certificadas de registro de contrato de transferencia de tecnologia
Recaudos:
1. Constancia de calificacion de empresa o del registro de inversidn extranjera directa.
2. Copia de la constancia de calificacién de empresa.
3. Copia del contrato en referencia.
4. Copiadel registro de inversion extranjera directa.

5. Escrito en original y 2 copias, solicitando copia certificada del registro del contrato de
transferencia de tecnologia.

Tramite: Recursos interpuestos
Recaudos:
1. Documentacién del pasaporte.

2. Escrito del recurso.

Tramite: Registro de contrato de transferencia de tecnologia
Recaudos:

1. Constancia de calificacion de la empresa contratante de la tecnologia.



Contrato original debe estar firmado por las partes contratantes. En caso de que el
contrato esté redactado en un idioma diferente al castellano, debe ser traducido por un
intérprete publico y deberan ser presentados los textos originales de ambos documentos.

Escrito, presentado por cualesquiera de las partes.

Numero de expedientes de la empresa receptora de la licencia o la tecnologia.

Tramite: Registro de inversidn extranjera directa decreto 2095 cuando el inversionista es persona

juridica
Recaudos:

1. Actade consignacién de documentos para el registro de inversidn extranjera.

2. Consignar Comprobantes en original y copia, tales como: De ingreso de divisas,
Modificacidon de importacion (nacionalizacion de los bienes) o documentacién aduanera,
Estados financieros, Acreencias: Certificacion de auditor externo, Certificacion de auditor
externo, Contrato de asistencia técnica o transferencia de registro de contrato, Otros
(deberan ser especificados)..

3. Consignar el equivalente a Bs. 1,30 como también 15 U.T. Los pagos se deben hacer por
separado. Pueden ser por la formal6, que se vende en el SENIAT; Pago en linea, en la
pagina del SENIAT o, en su defecto, por medio de TIMBRES FISCALES NACIONALES. (Los
pagos deben ser por afio a actualizar).

4. Copia ampliada y vigente del RIF de la empresa receptora.(NO MENOS DE 3 MESES DE
VIGENCIA).

5. Copia de la calificacién de empresa receptora de la inversidn actualizada a la fecha o, en su
defecto, la solicitud.

6. Documento constitutivo traducido, legalizado y apostillado.

7. Es de CARACTER OBLIGATORIO que al momento de consignar la documentacién, debera
estar conformada en el orden especificado en la planilla de acta de consignacion de
documentos para la solicitud o actualizacion de calificacidn, con separadores, en carpeta
marrdn tamafio oficio con gancho y una etiqueta color

8. blanco (la etiqueta NO sera llenada por el usuario).

9. Es de CARACTER OBLIGATORIO que la solicitud para actualizar debe incluir el nimero de
expediente asignado a la empresa y copia del ultimo registro.

10. Es de CARACTER OBLIGATORIO que los pagos sean a nombre de la empresa que estd

realizando la solicitud ante este organismo. NO a nombre personal o de bufetes.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Es de CARACTER OBLIGATORIO que todo acto administrativo sea retirado por el interesado
con la solicitud previamente sellada por este organismo. De lo contrario, la persona
debera traer la solicitud previamente sellada por este organismo mds una autorizacion
identificada por la empresa (Logo o membrete de la empresa, RIF, Direccidn, etc) que sea
verificable, firmada por el interesado con copia de la cédula de ambos.

Poder del representante legal traducido, legalizado y apostillado (persona juridica).

Tres ejemplares de la hoja solicitud forma SIEX 02 de registro de inversion extranjera
directa, firmadas por la parte interesada.

Acta de consignacién de documentos para el registro de inversién extranjera.

Consignar Comprobantes en original y copia, tales como: De ingreso de divisas,
Modificacidon de importacion (nacionalizacion de los bienes) o documentacién aduanera,
Estados financieros. Acreencias: Certificacion de auditor externo, Certificacion de auditor
externo, Contrato de asistencia técnica o transferencia de registro de contrato, Otros (se
debe especificar).

Consignar el equivalente a Bs. 1,30 como también 15 U.T. Los pagos se deben hacer por
separador. Pueden ser por la formal6, que se vende en el SENIAT; Pago en linea en la
pagina del SENIAT o, en su defecto, por medio de TIMBRES FISCALES NACIONALES. (Los
pagos deben ser por afio a actualizar).

Copia ampliada y vigente del RIF de la empresa receptora.(NO MENOS DE 3 MESES DE
VIGENCIA).

Copia de la calificacion de empresa receptora de la inversion actualizada a la fecha, o en su
defecto la solicitud.

Es de CARACTER OBLIGATORIO que al momento de consignar la documentacidn, esté
conformada en el orden especificado en la planilla de acta de consignacién de
documentos para la solicitud o actualizacion de calificacidn, con separadores, en carpeta
marrdn tamafio oficio con gancho y una etiqueta color blanco (la etiqueta NO sera llenada
por el usuario).

Es de CARACTER OBLIGATORIO que la solicitud para actualizar contenga el nimero de
expediente asignado a la empresa y copia del ultimo registro.

Es de CARACTER OBLIGATORIO que los pagos sean a nombre de la empresa que estd
realizando la solicitud ante este organismo. NO a nombre personal o de bufetes.

Es de CARACTER OBLIGATORIO que todo acto administrativo sea retirado por el interesado
con la solicitud previamente sellada por este organismo. De lo contrario, la persona
debera traer la solicitud previamente sellada por este organismo mds una autorizacion



identificada por la empresa (Logo o membrete de la empresa, RIF, Direccidn, etc) que sea
verificable, firmada por el interesado con copia de la cédula de ambos.

23. Poder otorgado a una persona residente o venezolano.

24. Tres ejemplares de la hoja solicitud forma SIEX 02 de registro de inversion extranjera
directa, firmadas por la parte interesada.

Tramite: Credencial de inversionista nacional (PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS)
Recaudos:
1. Acta de consignacién de documentos para el registro de inversidn extranjera.

2. Consignar el equivalente a Bs. 1,30 como también 10 U.T. Los pagos se deben hacer por
separado. Pueden ser por la formal6, que se vende en el SENIAT; Pago en linea en la
pagina del SENIAT o en su efecto por medio de TIMBRES FISCALES NACIONALES.

3. Copia de Cédula de identidad de Residente vigente. (OBLIGATORIO)

4. Copia del documento constitutivo de la empresa donde el interesado aparece como
accionista.

5. Copia del pasaporte completo.

6. Es de CARACTER OBLIGATORIO que al momento de consignar la documentacién, esté
conformada en el orden especificado en la planilla de acta de consignacién de
documentos para la solicitud o actualizacion de calificacidn, con separadores, en carpeta
marrdn tamafio oficio con gancho y una etiqueta color blanco (la etiqueta NO sera llenada
por el usuario).

7. Es de CARACTER OBLIGATORIO que los pagos sean a nombre de la empresa que estd
realizando la solicitud ante este organismo. NO a nombre personal o de bufetes.

8. Es de CARACTER OBLIGATORIO que todo acto administrativo sea retirado por el interesado
con la solicitud previamente sellada por este organismo. De lo contrario, la persona
debera traer la solicitud previamente sellada por este organismo mds una autorizacion
identificada por la empresa (Logo o membrete de la empresa, RIF, Direccidn, etc) que sea
verificable, firmada por el interesado con copia de la cédula de ambos.

9. ES DE CARACTER OBLIGATORIO que si la solicitud no la realiza el extranjero directamente,
debera consignar la solicitud notariada. Si es personalmente, debe presentar el pasaporte
original y cédula laminada.



10. La empresa en la cual el interesado es accionista debe estar registrada ante este
organismo. Esta podra solicitar su constancia de calificacién al mismo tiempo.

11. Solicitud forma SIEX 05. Si el interesado no presenta personalmente la solicitud en la
Oficina de Correspondencia de la Superintendencia de Inversiones Extranjeras (SIEX), la
manifestacion de voluntad deberd ser autenticada en notaria o juzgados. Consignar
original y dos (2) copias del mismo.

Tramite: Credencial de inversionista nacional (PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS)
Recaudos:
1. Acta de consignacién de documentos para el registro de inversidn extranjera.

2. Consignar el equivalente a Bs. 1,30 como también 10 U.T. Los pagos se deben hacer por
separado. Pueden ser por la formal6, que se vende en el SENIAT; Pago en linea en la
pagina del SENIAT.

Principio del documento




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SILOS ALMACENES Y DEPOSITOS AGRICOLAS - SADA

Tramite: Registro y/o inscripcion en el Sica (SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL AGROALIMENTARIO)
Recaudos:

1. Acta constitutiva de la empresa — original.

2. Cédula de identidad del representante legal.

3. Certificado de calibracién emitido por SENCAMER.

4. Patente de Industria y Comercio.

5. Si la persona que realiza el trdmite no es el representante legal de la empresa, debera
presentar una carta de autorizacidon firmada, sellada y acompafiada de su cédula de
identidad y la del representante legal.

6. Solvencia laboral vigente.

Principio del documento
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